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Primera lli¢6:

Qiiestions tecniques del programa Gestion MGD

1. Comentaris sobre el programa Gestién MGD
2. Copiar el programa Gestién MGD
3. Els ments de Gestién MGD
3.1 Donar dalta una empresa
3.2 Accedir a les empreses creades
3.3 Editar el model dempresa base
3.4 Fer copies de seguretat
3.5 Recuperar copies de seguretat
3.6 Actualitzacions del programa
3.7 Parametres
3.8 Editar avisos
3.9 Utilitzar la calculadora
3.10 Ajudes
4. Altres qliestions a tenir en compte
5. Com estructura la comptabilitat Gestién MGD?







1. Comentaris sobre el programa Gestién MGD

Fa un temps, la Universitat de Saragossa va crear un projecte anomenat Ciberconta,
que va donar lloc a la creacié d'una pagina web amb lobjectiu d’afavorir la tasca de for-
macié en les arees de gestid i administracié dempreses.

Un total de 137 professors col-laboradors vam desenvolupar temes en les arees de
comptabilitat, financament, dret relacionat amb lempresa, recursos humans, i empresa
i Internet.

A la pagina web, <http://www.ciberconta.unizar.es/>, trobarem aquest temes,
aixi com també enllacos a altres recursos relacionats amb el tema de comptabilitat,
financament, economia de lempresa, marqueting, etc. També hi trobarem un enlla¢
que ens permetra accedir al programa informatic de comptabilitat, anomenat Gestién
MGD: <http://ciberconta.unizar.es/leccion/gestionmgd/inicio.html>.

Lautor daquest programa és Jestis Martinez, que el va fer public per primer cop
el juny de 1995. Durant aquests més de 15 anys el programa ha evolucionat forca, en
uns casos de forma voluntaria, mitjancant l'aportacié de noves funcions (incorporant-hi
una calculadora cientifica; fent possible el traspas d'informacié amb ContaPlus® i Con-
taClip®, lenviament de missatges mitjangcant MS Outlook® i el transvasament de dades
de clients des de GoldMine®; adaptant el programa a les directrius de comptabilitat de
Coldombia), i en daltres per imperatius legals, com va ser 'aprovaci6 el 16 de novembre
de 2007 del tercer pla comptable espanyol (el primer va ser el 1973 i el segon, el 1990).
Gestién MGD disposa de la possibilitat de treballar amb el Pla General de Compta-
bilitat de Petites i Mitjanes Empreses (Reial decret 1515/2007, de 16 de novembre) i
amb el Pla General de Comptabilitat (Reial decret 1514/2007, de 16 de novembre).

També hem de fer mencié a part, en referéncia a les evolucions de caire voluntari
que ha sofert el programa, a la possibilitat d'utilitzar-lo en eusquera i catal. Des del 8
de maig de 2005, gracies a la col-laboracié d’Alberto Aldamiz Etxebarria, el programa
esta disponible en eusquera, i des del 10 de juny de 2010, el programa Gestiéon MGD
disposa del pla comptable en catald, gracies a la col-laboracié de Xavi Casanova Gonza-
lez, i des del 13 d'abril de 2011, tot el programa esta disponible en catala.

9



Ricard Monclas Guitart, Maria Arantzazu Vidal Blasco

Aquest darrer fet ha fet possible aquesta eina electronica que tens a les mans, i que
esperem que sigui una eina (perdé per la redundancia) d’alldo més qtil per entendre la

comptabilitat amb Gestién MGD.

2. Copiar el programa Gestion MGD

Malgrat que hem dit que tot el programa el podrem utilitzar en catal, les pantalles
que en faciliten la instal-laci6, aixi com la seva pagina web, estan en castelld, a causa
de lorigen del projecte Ciberconta, que com que pertany a la Universitat de Saragossa
l6gicament ha utilitzat I'idioma castella.

Per poder copiar el programa Gestién MGD el primer que hem de fer és anar a
la pagina web del programa, <http://ciberconta.unizar.es/leccion/gestionmgd/inicio.

html>, i en pantalla trobarem la pagina d'inici segiient:

D

Anem alapartat Descarga de ficheros i seleccionem Aplicacién base, i ens aparei-

xera aixo:
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Liicons pe GesTion MGD

Aquesta versié era la que hi havia al mes de juny de 2011, que pot ser diferent a
la que hi hagi en l'actualitat.

Seleccionem el fitxer que volem copiar, en el nostre cas mgd35.exe, i hi fem doble
clic. Amb aquesta operacié el programa pot obrir-se, ja que és un .exe, o pot anar a parar
a la subcarpeta Baixades de la carpeta Els meus documents.

Aquesta és la icona que el programa haura desat dins del disc dur
del nostre ordinador. Només hem de fer-hi doble clic i el programa
instal-lador comencara a funcionar. Quan ho faci, en primer lloc veu-
rem la pantalla de benvinguda segiient al programa Gestién MGD i

instruccions per incorporar-lo al nostre programari.

Cliquem a lopcié marcada per continuar i tindrem aquesta pantalla:

11



Ricard Monclas Guitart, Maria Arantzazu Vidal Blasco

Com que som usuaris nous i és la primera vegada que volem incorporar el progra-

ma, farem aquesta seleccié i continuarem. Ara en pantalla tindrem lopcié segiient:

O

Com indica la llegenda, si fem una instal-lacié normal el programa s'instal-lard ala
carpeta GestiénMgd, i si preferim instal-lar-lo en un altre lloc haurem de seleccionar la

instal-laci6 avan¢ada. Quan ho hagim fet veurem la pantalla segiient:

Com és habitual en les instal-lacions de programes, hem de llegir les condicions
d'utilitzacié del programa i, un cop feta aquesta lectura, acceptar l'acord que se’ns pro-
7 ) ’ . PV .
posa. Després dacceptar l'acord clicant sobre la casella de seleccié ja podrem continuar,
ila tecla que fins ara estava en gris i que no es trobava operativa passara a ser negra com
les altres i podrem continuar.

12
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O

Després d'aixo haurem de confirmar la carpeta de desti del programa.

-

Fem clic al boté per instal-lar el programa i en pocs segons tindrem Gestiéon MGD

al nostre ordinador.

A Tescriptori del nostre ordinador tindrem la icona del programa. Per entrar-hi

sols hem de fer-hi doble clic:

13
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3. Els ments de Gestion MGD

Ara entrarem per primer cop al programa i el que ens trobarem sera el ment general,

com veiem a continuacio:

Si mirem la pantalla, veurem que per defecte ja existeix una empresa. La podem

esborrar, ja que de moment no ens interessa.

Fem clic a la icona Esborrar i el programa ens preguntara el segtient:

D
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Li diem que Si, i tindrem aquesta pantalla:

Aquest ment general ens permetra fer les operacions segiients:
1. Donar d’alta una empresa

2. Accedir a les empreses creades
3. Editar el model dempresa base
4. Fer copies de seguretat

5. Recuperar copies de seguretat
6. Actualitzar el programa

7. Establir els parimetres generals
8. Editar avisos

9. Utilitzar la calculadora
10.Emprar les ajudes

Al ment general tenim aquestes icones:

Gestion MGD

Empreses Seguretat Manteniment Altres Ajuda Acabar

& N & |

Empresa Copia de seguretat Ajuda Parametres Acabar

3.1 Donar d’alta una empresa

Sense empreses el programa no té cap sentit, ja que la seva finalitat és portar la comp-

tabilitat d'una empresa. Per crear-la tindrem aquesta pantalla:
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Seleccionem Nova per donar dalta la primera empresa. Per fer-ho haurem de
donar la informacié del niimero i el nom de lempresa. Per defecte se li assigna el primer

numero disponible, que en el nostre cas sera I'l. Cliquem a Nova per comprovar-ho.

Veurem unes opcions que ara no podem utilitzar, ja que no tenim cap empresa.

Per tant, seleccionem Nova.

Introduim el nom de lempresa, que en el cas nostre és ComptaSup SA, lempresa
sobre la qual farem tota lexplicacié. Quan fem clic a Acceptar, el programa li assignara

un seguit darxius i quan finalitzi (breus segons) veurem aquesta pantalla:

e

Ja podem operar en la nostra empresa. Per accedir-hi hem de fer clic a Triar i ens

apareixera aquest missatge:
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Es una informacié que ens proporciona el programa, i lacceptem, amb la qual cosa

haurem doptar entre les opcions segiients:

Plan general contable 1990
Plan general contable 2008 pymes €——

Sense pla comptable associat

Seleccionem l'opci6 corresponent a les petites i mitjanes empreses i, a continuacio,

/

veurem que ja tenim un nou mend.

Aquest és el menti de lempresa, en aquest cas de lempresa ComptaSup SA, i des
daqui farem totes les operacions més endavant. Ara hem de seleccionar Menti Gral. per

accedir a laltre mend i continuar lexplicacié.

3.2 Accedir a les empreses creades

El programa admet gairebé 1.000 empreses. Per accedir a alguna de les que tenim cre-

ades només hem de seleccionar la que vulguem a la pantalla segiient:

Amb el ratoli marquem la desitjada. En fer-ho el fons es tornara de color blau, i
hem de fer clic a Triar.

17



Ricard Moncltas Guitart, Maria Ariantzazu Vidal Blasco

o

Aquesta accid ens portaria al mend de lempresa seleccionada, i les operacions que
féssim sols afectarien lempresa en qiiestid i cap de les altres dues que tenim a la nostra

disposicio.

3.3 Editar el model dempresa base

Les empreses que es creen disposen d'unes caracteristiques determinades, algunes de
les quals es poden alterar per tal que totes les empreses que es crein després d'intro-
duir aquests canvis també els incorporin (cosa que no passard amb les que ja tenfem
creades d’abans). Hem de dir que canviar lempresa base pot comportar situacions no
desitjades, per la qual cosa es recomana tornar a la situacié per defecte, malgrat que el
programa ens permeti editar de forma facil lempresa base.

Imaginem que entrem dins la nostra empresa i en el menti de ComptaSup SA fem

la seleccié Compres>Tipus d'IVA suportat.

Gestiéon MGD : [1] ComptaSup, SA

Compres | Vendes Facturacié Tresoreria Comptabilitat Administracié  Seguretat Manteniment Bandes Altres Ajuda Sortir

Factures Rebudes 4 74 ® P
eses Cobraments-Pagaments Extres Proveidors Cli

Proveidors >

Tipus de IVA Suportat

Se'ns mostrara la pantalla segiient:

Doncs bé, ara suposem, com va passar el juliol de 2010, que els tipus d'IVA es

modifiquen. Per incorporar aquests canvis a la nostra empresa seleccionada només hem

18
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danar a Editar i fer-hi els canvis. Pero si el que volem és que a partir dara totes les
empreses creades ja tinguin els nous tipus d'IVA, llavors hem de sortir de la nostra

empresa i anar al ment general. Alli hem de fer la seleccié segiient: Empreses>Editar

empresa model (BASE).

~ =

Ens torna a preguntar pel pla comptable de les noves empreses, per tant podem
seleccionar el de les petites i mitjanes empreses i aixi totes les noves empreses creades
ja portaran el nou tipus d'IVA. Un cop fet aixd ens trobarem dins d'una empresa que
serd el model de totes les segiients, és a dir, que tot alld que canviem saplicard a les noves

empreses.

Si ens hi fixem, al lloc on abans teniem el nom de lempresa ara ens indica Dades

basiques de les noves empreses. Anem a canviar ' IVA del 18% al 20%, per exemple.

Gestién MGD : DADES BASIQUES DE LES NOVES EMPRESES
Vendes Facturacié Tresoreria Comptabilitat Administracié Seguretat Manteniment Bandes

Factures Rebudes 4 7 & F

eses Cobraments-Pagaments Extres Prove

Proveidors 4

Tipus de IVA Suportat

Anem a Compres>Tipus d'IVA suportat, i quan ho hagim seleccionat tindrem

aquesta pantalla:

19
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Seleccionem Compres al 18% i fem clic a la icona Editar.

>

/'

Fem les dues modificacions i seleccionem Acceptar, amb la qual cosa tindrem
aquesta pantalla:

Fem clic a Acabar i anem al men general. A partir d'ara, qualsevol empresa creada
nova ja incorporara el nou tipus d'IVA per a les compres.

3.4 Fer copies de seguretat

Aquesta és una de les qiiestions de més importancia si volem preservar la feina feta.
Malgrat que el programa fa les seves copies periodiques al disc dur de l'ordinador, és
convenient que fem copies en un altre suport, com per exemple en una memoria USB.
Per fer-ho tenim dues possibilitats, amb el mateix efecte:

a) Anar a la icona Copia de seguretat.

Gestion MGD

Empreses Seguretat Manteniment Altres Ajuda Acabar

‘ @ | i ‘ ‘ | ‘ ’

Empresa Copia de seguretat Ajuda Parametres Acabar

b) Accedir al ment desplegable encapgalat per Seguretat i, un cop alli, seleccionar
Copia de seguretat.

20
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Gestiobn MGD

Empreses | Seguretat | Manteniment Altres Ajuda Acabar
‘ Copia de seguretat

Emp

Recupera la Copia de Seguretat
Recupera la Copia de Seguretat (ubicacié diferent)
Test de la Copia de Seguretat

Ubicacié de la copia de seguretat

Canvi de contrasenya

Ara veurem aixo0 en pantalla:

Aqui hi ha dues coses que ens interessen forga:

1. Dades que volem incloure-hi. En primer lloc ve-
iem el nom de les tres empreses que tenim creades; si vo-
lem exclouren alguna de la copia de seguretat ho podem

fer desseleccionant-la.

Adverténcia: No es poden desseleccionar les opci-

ons DADES BASE ni PARAMETRES.

2. Les icones, i especialment la d'Ubicacié. Aquesta
serveix per indicar al programa on volem desar la copia
de seguretat. Si fem clic a Ubicaci6 sens obrird una fines-
tra ja coneguda per la majoria i que és la que veiem a la
imatge segiient:

Cerquem la carpeta on volem desar la copia de se-
guretat i l'acceptem.

Des d'aqui també podem crear una carpeta nova. Es
recomanable disposar d'una carpeta sense altres arxius

per dipositar-hi la copia de seguretat.

Després tornarem a la pantalla de Copia de seguretat, on hem de seleccionar Copiar.

e
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Un cop feta la copia ens informaran del resultat.

Si volem confirmar que la copia de seguretat s’ha fet bé, seleccionem el test.

M Gestién MGD
Empreses Manteniment  Altres Ajuda Acabar

Copia de seguretat

‘8
es Acabar
Recupera la Copia de Seguretat
Recupera la Copia de Seguretat (ubicacié diferent)
Test de la Copia de Seguretat

Ubicacié de la copia de seguretat

Canvi de contrasenya

Quan ho fem el programa ens demanara la confirmacié de la ubicacid, i després

veurem la pantalla segiient:

3.5 Recuperar copies de seguretat

Tan important com fer copies de seguretat és recuperar-les. Per fer-ho, només hem de

desplegar el menu extensible.

Gestién MGD .
Empreses Manteniment  Altres Ajuda Acabar
Copia de seguretat

|

€s ‘ ‘ Acabar

Recupera la Copia de Seguretat

Recupera la Copia de Seguretat (ubicacié diferent)
Test de la Copia de Seguretat

Ubicacio de la copia de seguretat

Canvi de contrasenya
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A continuacié, hem de seleccionar la segona o la tercera opcid, segons el cas. Quan

ho hégim fet ens apareixerd aquesta pantalla:

/V

Ara només hem de seleccionar Iopcié Recuperar i en uns segons veurem el mis-

satge segiient:

3.6 Actualitzacions del programa

Els programes acostumen a tenir actualitzacions, i més encara un programa com aquest,
al qual afecten canvis fiscals, comptables i mercantils. Per aquesta raé el programador
ofereix la possibilitat d'accedir a les actualitzacions a mesura que aquestes es produei-

xen. Al ment general tenim lopcid Altres.

Si anem desplegant els menus extensibles arribarem al que ens permet dir al pro-
grama quan volem que comprovi si hi ha versions noves. Com es pot veure, l'opcid esco-

llida és que ho miri un cop cada dia.
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Si volem comprovar si hi ha actualitzacions pos-
teriors a la que estem usant, hem de seleccionar lopcid
Altres>Actualitzacions del programa>Comprovar
actualitzacions ara, i en pantalla ens apareixerd una
informacié com aquesta:
Si el que desitgem és veure totes les actualitzacions a les quals tenim accés en
aquests moments, hem de seleccionar Altres> Actualitzacions del programa>Consultar

totes les actualitzacions disponibles.

3.7 Parametres

Al ment general tenim la icona Parametres, que ens permet accedir als parametres ge-
nerals de coses tan diverses com les copies de seguretat internes, els colors de pantalla

del programa, etc.

Gestion MGD

Empreses Sequretat Manteniment Altres Ajuda Acabar
I g |

& i o - | ‘ ’

Empresa Copia de seguretat Ajuda Parametres Acabar

A aquesta opcié també hi podem arribar amb Altres>Parametres.
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jd Gestibn MGD

Empreses Seguretat Manteniment |Altres] Ajuda Acabar
‘ ] Actualitzacions del programa » ‘| ’ ’

Copia de segurei Acabar
Parametres Generals

Accessos al programa

Empresa

Editar avisos

Inicialitzar Video

Casos practics 4
Calculadora

Versions anteriors del programa

Adaptacions del PGC

Un cop seleccionada aquesta opci en pantalla veurem el segiient:

>

Com podem veure en la pantalla anterior i en les altres que ens apareixen quan

accedim a les diferents pestanyes, sén moltes les coses que podem personalitzar d’acord

amb els nostres interessos determinats.

Com que es tracta dopcions que poden modificar forca els parimetres de lem-

presa, sempre tenim a la nostra disposicid la possibilitat de clicar a lopcié Valors per

defecte, que ens tornara a la situacié inicial.

3.8 Editar avisos

El programa ens déna loportunitat de generar recordatoris o avisos que apareixeran en

el moment dobrir el programa. Per fer-ho seleccionem Altres>Editar avisos.
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Jd Gestion MGD

Empreses Seguretat Manteniment | Altres | Ajuda Acabar

Copia de segurel

Empresa

‘ & ‘ 2] Actualitzacions del programa

Parametres Generals

Accessos al programa
Inicialitzar Video
Casos practics
Calculadora
Versions anteriors del programa

Adaptacions del PGC

Immediatament ens apareixera la pantalla segiient:

-

-]
Acabar

En aquest moment no hi ha cap avis, pero si en volem incorporar un ho podem

er seleccionant lopcié Nou.
fe | tl p

Quan obrim el programa ens sortira el missatge en qiiestié per avisar-nos.
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3.9 Utilitzar la calculadora

Els programes de prestigi han de disposar d'una calculadora que permeti fer calculs
previs a les anotacions comptables. Gestion MGD no podia ser menys. Per accedir-hi

hem de seguir la ruta Altres>Calculadora.

Jd Gestion MGD
Empreses Seguretat Manteniment Ajuda  Acabar
0’3 ﬂ Actualitzacions del programa » - |
Empresa Copia de segurel Acabar
Parametres Generals
Accessos al programa

Editar avisos

Inicialitzar Video

Casos practics >

Calculadora

Versions anteriors del programa

Adaptacions del PGC

Quan ho fem ens apareixera la calculadora:

S’ha aprofitat per incorporar-hi unes quantes operacions matematiques. Proveu-la!

3.10 Ajudes

Un programa com aquest, molt utilitzat en el mén académic i que sorgeix d'un projecte
universitari, ha de disposar d’ajudes molts potents, com és el cas. Si fem clic a Ajuda al

ment general ens apareixerd aquest mend:
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Gestion MGD

Empreses Seguretat Manteniment Altres Acabar

‘:;3 ] Ajuda en linia
Empresa Copia de seguretat

Anar a la pagina Web de Gestié MGD

Comunicar »
Forum de debat i ajuda »
Aprendre més comptabilitat »
Llicéncia d'Gs

Quanta...

Dins d'aquest apartat tenim les ajudes, la possibilitat d'anar al web del programa,
de comunicar errades que hem observat o suggeriments que incorporariem al programa
i d'accedir al forum en qué els usuaris exposen dubtes i opinions. També pot passar que
l'usuari del programa requereixi un seguit de llicons de comptabilitat o senzillament
vulgui veure la llicéncia o la versié que esta utilitzant.

Tot aixo ho podem fer des d'aquest desplegable.

Les ajudes al programa sén de dos tipus: a) les que podem trobar en el mateix
programa, i b) les que podem trobar a la pagina web del programa. Si anem a Ajuda en

linea, accedirem a la pantalla segiient:

Podem comprovar que aquesta és una opcié que no s’ha traduit, encara, al catala,
perd segur que en properes versions disposarem de la versi6 traduida.
Es una ajuda que ens permetra utilitzar tot el programa d’'una forma comoda.

Si volem accedir al web del programa, veurem que alli disposem de més ajuts.
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4. Altres qiiestions a tenir en compte

Si a hores d’ara ja heu tingut curiositat i a més d'utilitzar el mend general també heu
entrat al mend de lempresa, deveu haver vist que hi ha una opcié que sembla que esti-

gui duplicada.

Menu general:

Gestion MGD

Empreses | Seguretat [ Manteniment Altres Ajuda Acabar

.- i % |
Empresa Copia de seguretat Ajuda Parametres Acabar
Menu de lempresa:
L1

Segur que ja heu pogut comprovar que es tracta de Seguretat (la segona opci6 al
primer mend i la setena al segon).
Hem d’anar amb compte amb la seva utilitzacid, ja que com hem dit abans la copia

de seguretat ha de preservar el nostre treball i per tant no val a badar.
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La que correspon al menti general ja s'ha explicat en els subapartats 3.4,“Fer copi-

es de seguretat’, i 3.5,“Recuperar copies de seguretat”.

Gestion MGD

Empreses Manteniment Altres Ajuda Acabar

« Copia de seguretat B
Emp)| res Acabar
Recupera la Copia de Seguretat
Recupera la Copia de Seguretat (ubicacio diferent)
Test de la Copia de Seguretat

Ubicacié de la copia de seguretat

Canvi de contrasenya

Si utilitzem aquesta opcié obtindrem un parell de fitxers (amb independéncia del
nombre dempreses que tinguem creades) que sempre tindran el nom que podem veure

tot seguit (i que mai hem de variar):

Que passa si utilitzem Seguretat del ment de lempresa?

1. Resguards rapids. Si seleccionem aquesta opcid, el que fa el programa és fer una
copia de seguretat al disc dur. Com que quan se surt del programa sempre es grava el
treball que s'ha fet, sense necessitat despecificar-ho, si intuim que pot haver-hi un tall

de llum (tempesta, avaries...) i potser no ens donard temps a sortir de forma natural,

-

podem forgar la realitzaci6 de copies de seguretat.

El programa ens preguntara si volem fer la copia.
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I si diem que Si, un cop fet veurem el missatge segiient:

Si realment ho hem fet i després s'ha tallat la llum, haurem perdut la informacié
emmagatzemada entre aquest resguard rapid i el moment en qué s'ha produit el tall.

Per recuperar la informacié hem de seleccionar aquesta opcié:

En pantalla tindrem l'avis segiient:

2. Copies de seguretat interna. Aquesta opci6 ens permet accedir a totes les copies
que s’han fet automaticament (estem parlant de copies en les quals nosaltres no hem
actuat) i que s6n diferents de les que s’han explicat al subapartat 3.4, “Copies de segu-

retat’, que si que féiem per voluntat propia i al lloc on voliem.

>
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Si seleccionem aquesta opcid accedirem a una pantalla que no sera idéntica de
contingut a la segiient, perd que s'hi assemblara:

Si en volem recuperar una, només hem de seleccionar-la i clicar a Recuperar.

3. Copia de seguretat externa. Aquesta és una copia semblant a lexplicada al sub-
apartat 3.4, “Copies de seguretat’, perod en la qual sobtenen fitxers diferents. Aqui tin-
drem la copia de seguretat en un tnic fitxer comprimit (.zip), que sols podra recuperar-
se des d'aquest menti de lempresa (de la mateixa manera que lexplicada al subapartat
3.4,“Copies de seguretat’, sols podia recuperar-se des del menti general).

La gran diferéncia entre els dos sistemes és que la copia feta des del ment general
recull totes les empreses creades, mentre que la feta des del ment de lempresa sols re-
cull lempresa en qiiestid.

Ens apareixerd aquesta pantalla:

Seleccionem el lloc on volem desar l'arxiu comprimit i el nom que li volem donar,
i el guardem.
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El fitxer en qiiesti6 es desara al nostre escriptori (ja que li hem dit que el voliem

alla).

Si el volem recuperar només cal que seguim aquesta ruta:

Després daixo li hem de dir on el tenim:

D

El seleccionem i li diem que ens lobri, i ens apareixerd una pantalla d'adverténcia

com la segiient:
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Si seleccionem Si, acabara el procés amb la informacié segiient:

Si tenim curiositat per veure els fitxers que hi ha comprimits dins de Compta-
SupSA.zip i disposem d'un descompressor, podem fer-hi doble clic i obtindrem una

pantalla com aquesta:

A diferéncia de la copia de seguretat feta al mend general, que només generava
2 fitxers per a totes les empreses creades, aqui tenim un total de 73 arxius per a una

empresa.
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5. Cém estructura la comptabilitat Gestiéon MGD?

Cada programa informatic de comptabilitat disposa de les seves particularitats i peculi-
aritats, amb les quals porta a terme la seva finalitat, que no és altra que permetre fer els
assentaments del diari, confeccionar el major i crear els comptes anuals.

Els programes, en funcié de la seva complexitat i finalitat, a més del que hem des-
crit en l'anterior paragraf, poden incorporar altres funcions més especifiques.

Tanmateix, les coses poden fer-se de diferents maneres i arribar al mateix lloc.
Doncs bé, aquestes diferents maneres sén les que de forma sintética expliquem en
aquest apartat i anirem desenvolupant en els temes segiients.

En primer lloc, un cop som al ment de lempresa, veiem un seguit d'icones que ens

roporcionen una primera informacié de l'organitzacié operativa.
g

Podem veure-hi un seguit de pestanyes amb mends extensibles que sén: Com-
pres, Vendes, Facturacid, Tresoreria, Comptabilitat, Administraci6, Seguretat, Mante-
niment, Bandes, Altres, Ajuda i Sortir.

A més tenim unes icones que sén: Rebudes, Emeses, Cobraments-Pagaments,
Extres, Proveidors, Clients, Parametres, Empresa, Ment Gral. i Acabar.

Les icones ens presenten opcions que tenim en els menus desplegables de les
pestanyes, per0 per accedir-hi més rapidament sens presenten daquesta forma. Si per

exemple despleguem Compres ens apareixera el menu segiient:

En aquest menu hi ha dues opcions a les quals podem accedir directament per
icones, que s6n Rebudes i Proveidors.

Aixd —que ens ha de facilitar les coses, mai complicar-les— comporta una forma
de treballar a la qual ens hem d’acostumar.

Bé, si ens tornem a fixar en el ment de lempresa veurem que podem fer-hi tres

separacions, que son les que tenim en color roig:
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La separacié nimero 3 ens permet realitzar qiiestions de tipus tecnic (sortir, esta-
blir parametres, escollir un altra empresa o anar al mend general).

La separacié niimero 2 ens facilita lentrada de dades dels proveidors/creditors i
clients/deutors.

La separacié niimero 1 sintetitza tots els assentaments que hi ha en comptabilitat
en quatre tipus:

a) Rebudes. Tots els assentaments originats en un rebut, una minuta o una fac-

tura fets per un proveidor o creditor.

b) Emeses. Tots els assentaments originats en un rebut, una minuta o una factura

dirigits a un client o deutor.

¢) Cobraments-Pagaments. Tots els assentaments en qué intervé un compte de

tresoreria (caixa o bancs).

d) Extres. Els altres.

Un cop sabem amb quins instruments hem d’introduir els assentaments de les
operacions, el programa ens ofereix la possibilitat de veure el diari, el major, els comptes
anuals i un seguit destats comptables que el programa recull sota el nom d'Informes,
aixi com de fer consultes del periode.

Per accedir-hi hem de seleccionar la pestanya Comptabilitat, i se'ns obrira el ment

desplegable segiient:

i Gestion MGD : [1] CompmSE;LSA

Compres Vendes Facturacié Tresoreria | Comptabilitat | Administracié Seguretat Manteniment Bandes Altres Ajud:

=) &) Comptes >
Rebudes Emeses

) P

Extres Proveidors

Diari >

Major >

Estandard (no modificables)

Informes 4

Consulta d'un periode Comuns a totes les empreses
Assentaments 4 Particulars d'aquesta empresa
Assentaments Extres »

Béns d'Inversio

Tancament de |'exercici

El format de diari que ofereix el programa és aquest:
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I el de major és aquest (els comptes amb saldo creditor figuren amb signe negatiu):

>

Si

giients:

seleccionem Informes, veurem que podem obtenir els estats comptables se-

(2} Informes estandar

e

Terminar Editar

=

Imprimir

144

Inicio

»|‘

Final Config

Maombre

Balance de Situacidn

Balance de Situacidn detallado por cuentas

Balance de Situacion detallada por subcuentas

Balance de sumas y saldos

Balance de sumas y saldos [agrupado por cuentas)

Balance de sumas y galdos [agrupado por cuentas)| con regularizacion v ciene

Balance de sumas y saldos con regulanzacion y cierre

Balance de sumas y saldos timestral

Balance de sumas y saldos timestral [agrupado por cuentas)

Balance de sumas y saldos timestral (agupado por cuentas] con regularizacion y cieme
Balance de sumas y saldos timestral con regularizacion y cierre

Balance de sumas v zaldos timestral con zaldos acumulados [agrupado por cuentaz] con regularizaciar
Balance de sumas y saldos timestral con saldos: acumulados » con regulanzacion v ciere
Balance zumaz v zaldoz 8 columnas [Chile)

Cuenta de Pérdidas y Ganancias

Cuenta de Pérdidaz y Gananciaz detallada por cuentas

Cuenta de Pérdidas y Ganancias detallada par subcuentas

Estado de cambioz en el patimonio neta

Ingreszas v Gastos

Fesumen de cuentasz por meses

Fesumen para EQS [por lzidre Wentura)
Tesoreria: movimientos
Tesoreria: zaldos de cuentas

Flan contable

Flan general contable 2008 pymes
Flan general contable 2008 ppmes
Flan general contable 2008 pymes
Flan general contable 2008 ppmes
Flan general contable 2008 pymes
Flan general contable 2008 ppmes
Flan general contable 2008 pymes
Flan general contable 2008 pymes
Flan general contable 2008 pymes
Flan general contable 2008 pymes
Flan general contable 2008 pymes
Flan general contable 2008 pumes
Flan general contable 2008 pymes
Sin plan contable azociado
Flan general contable 2008 pymes
Flan general contable 2008 pymes
Flan general contable 2008 pymes
Flan general contable 2008 pymes
Flan general contable 2008 pymes
Sin plan contable azociado
Flan general contable 2008 ppmes
Flan general contable 2008 pymes
Flan general contable 2008 ppmes

QT

A més, tenim altres documents que també es poden imprimir, com la relacié de
q

proveidors i clients amb factures superiors a 3.000 €, la liquidacié de 'TVA i diversos

llibres de registres. Per obtenir-los s'’ha de seleccionar la pestanya Administracid.

Compres Vendes Facturacid Tresoreria  Comptabilitat Seguretat  Manteniment Bandes  Altres

‘ B Clients

Rebudes Ermeses

Declaracio tercers 3

Cobramel
Resumn de IVA
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El programa també disposa d'una rutina que facilita la realitzacié del tancament
de lexercici. Hi ha predeterminats tot un seguit d'assentaments de tipus Extres (amot-
titzacions, provisions, deteriorament, existéncies...) i es realitzen d'una forma molt au-
tomatica posant les quantitats dels comptes.

La regularitzacié i la comptabilitzacié de les amortitzacions es fan de forma auto-

matica, aixi com els assentaments de tancament i dobertura.
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4, La constitucid de la societat







1. Plantejament

Suposem que el 16 de juliol de 2011 es crea ComptaSup SA, una empresa que tindra
com a objecte social la venda de productes de papereria, com poden ser llapis, boligrafs,
folis, retoladors, CD, etc. Tot i aixd, no descarta fer una expansi6 cap a llibres (de paper
i electronics), aixi com a complements de determinats articles de petita tecnologia, com
poden ser tinta per a impressora dordinador, memories USB i algun ordinador portatil
de low cost.

Els seus clients seran de dos tipus: a) institucionals, com els col-legis, ajuntaments,
consells comarcals, etc., i b) particulars, els que faran la compra directament a l'establi-
ment obert al public.

Caracteristiques de la constitucié de ComptaSup SA:

Nombre daccions = 50.000

Nominal de cada accié = 10 €

Prima demissié per cada accié = 2 €

Desemborsament inicial = el minim legal

Dividends passius = a determinar pels administradors

Capital social = 50.000 x 10 = 500.000 €
Prima demissié = 50.000 x 2 = 100.000 €

Desemborsament inicial = 25% s/500.000 + 100.000 = 125.000 + 100.000 =
225.000 €
Queda pendent de desemborsar = 75% s/500.000 = 375.000 €

2. Parametres de ComptaSup SA

Com que ja tenim creada lempresa, cosa que vam fer a la llicé anterior, ara el que hem

de fer és seleccionar-la i anar al ment de lempresa. Recordem el procés:
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Marquem ComptaSup SA en fons blau i fem clic a la icona Triar. Ara entrem ala

pantalla segtient:

Seleccionem Parimetres i en pantalla tindrem la fitxa de lempresa, que hem dem-

plenar.

Hem introduit dades d’identificacié de lempresa, perd de la mateixa manera po-
driem introduir dades en daltres pestanyes. De moment aix6 no ho farem, tot i que és
recomanable mirar el contingut de cadascuna d’aquestes pestanyes per si s’hi ha de fer

algun canvi.
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3. Donar d’alta una entitat financera

Ara hem de donar d’alta un banc o una caixa dlestalvis, per poder ingressar-hi els diners

dels desemborsaments inicials. Fem Tresoreria>Edicié de bancs i caixa.

>

Es mostrara la pantalla segiient:

®

Com que es tracta de donar d’alta una entitat seleccionem Nou, i sobrira el quadre
seglient:

Entrem les dades del banc o caixa amb que
treballard ComptaSup SA i després d'introduir
el nimero del compte corrent, que sempre té 20
digits, el sistema ens demana el compte. Aixd que
ens demana és el nimero del pla comptable que
assignarem al compte Banc Santander.

Veiem que al costat de lespai per al nimero
del compte hi ha una lupa. Doncs bé, ara hem de
fer clic en aquesta lupa per anar directament al pla

comptable de ComptaSup, on donarem dalta el compte Banc de Santander, de la mane-
ra seglient:
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@

Com que volem donar d’alta un nou compte triarem Nova, i ens apareixerd aques-

ta pantalla:

O

Introduim el niimero, que en aquest cas és el primer disponible del compte 572,
que correspon als bancs, i escrivim el nom. Un cop fet aixo, fem clic a Acceptar i sens

mostrara el quadre segiient:

Ara seleccionem el nou compte i fem clic a Triar, i ens apareixerd aquesta pantalla:
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Ara ja tenim assignat al compte de treso-
reria un compte del pla comptable.

A Saldo inicial no hi posem res, ja que no
s'ha fet cap operacid i en aquest compte cot-
rent no hi ha diners. Més endavant, quan hi
col-loquem les accions i hi ingressem diners, ja
sajustara el Saldo actual.

Ja podem clicar a Acceptar per veure la

informacié segiient:

Si lempresa pensa treballar amb alguna altra entitat bancaria o donar dalta la
caixa de la botiga haurem de repetir la mateixa operacid, fins que tinguem un quadre
com aquest:

4, La constitucio de la societat

D’acord amb les xifres que figuren a l'apartat 1, “Plantejament’, el primer assentament
que hem d'incorporar a Gestién MGD és el segiient:
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600.000 | 190 Accions o participacions 194 Capital emeés pendent
emeses d'inscripcié 600.000

Per realitzar-lo utilitzarem un assentament dels que en l'apartat 5,“Com estructu-
ra la comptabilitat Gestién MGD?’, de la llicé 1 s’han denominat de tipus Extres.

Per tant el primer que farem sera seleccionar la icona Extres al menti de lempresa.

Després de fer clic sobre aquesta icona en pantalla ens apareixerd un quadre ano-
menat Edicié de moviments extres, en el qual saniran col-locant totes les operacions
enregistrades amb aquests tipus d'assentament.

Ara, l‘ogicament, no té contingut.

O

Seleccionem Nou per introduir l'assentament, i en pantalla tindrem el segiient:

En aquest quadre només hem d'introduir la data corres-

O ponent a la realitzacié de loperacié que volem enregistrar. En el
L] nostre cas, el 16 de juliol de 2011. Després fem clic a Acceptar.

Ara en pantalla tenim el lloc per fer Iassentament, que el

programa anomena Nou moviment extra.

En la imatge segiient veiem que també hem obert el petit
ment de Tipus dassentament. Veiem que hi ha assentaments
de diferents tipus, i hi deixem el Normal. També veiem que una
fletxa assenyala la pestanya Dades, i que al costat n’hi ha un altra

que sanomena Comptabilitat. A la primera hi entrarem tota la informaci6 per fer els
assentaments (concepte, comptes de l'assentament, quantitats, si va al deure o a 'haver

i venciments). A la pestanya Comptabilitat veurem el resultat obtingut un cop introdu-

ides les dades.
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El primer que farem sera posar el concepte de loperacid, per exemple emissi6
d’accions.

Ara ens hem de fixar en els botons segiients, que apareixen en molts quadres:
El Aquest boté serveix sempre per introduir o afegir alguna cosa.
Cl Aquest botd té com a finalitat corregir alguna cosa existent.

[=| Aquest boté sutilitza per eliminar alguna cosa.

Ara, com que hem d'introduir els comptes de assentament, fem clic a + Quan

ho hagim fet, veurem aix0 en pantalla:

oo

Si ens sabem el nimero del compte, el 190, el podem escriure directament. En
cas contrari fem clic a la lupa i ens portara al pla comptable de lempresa, on podrem
seleccionar el compte en qiiestié. Després introduim la quantitat al costat d'Import.
Com que aquest compte I'hem de carregar, no marquem la casella Haver. A lapartat de
venciment no hem de posat-hi res, per tant ja podem seleccionar Acceptar. Quan ho

hagim fet veurem aquesta pantalla:
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Ara tornem a fer clica ™ per introduir la contrapartida.

Igual que abans, escrivim el niimero del compte si el sabem, i en cas contrari fem
clic a la lupa per accedir al pla comptable de lempresa i procedir a seleccionar-lo. Com
que el programa s'interessa perqué les operacions enregistrades quedin quadrades, ja
ens deixa la quantitat i la casella de 'Haver marcada, ja que d'aquesta manera l'assenta-
ment queda quadrat.

Aquesta forma d'actuar, molt til en assentaments simples (un compte al deure i
un a l'haver), no ho és tant en assentaments compostos (dos comptes al deure 0 a 'ha-
ver), ja que llavors s’ha d'adequar l'import, i sha d'indicar si va al deure o a I'haver.

Un cop fet, veurem la pantalla segiient:
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Com podem veure, ja tenim construit Iassentament. Veiem que en blau apareix
“Quadrat” al lloc en qué en la pantalla anterior teniem “Pendent 600.000,00 a I'haver”.
Ara és el moment d’anar a la pestanya Comptabilitat per veure el resultat del que aca-

bem de fer, és a dir, l'assentament que anira al Diari.

Comprovem que és correcte, si volem entrar un titol alternatiu o un document de
referéncia o observacions ho fem, i després fem clic a Acceptar.
Aquesta és la informacié que tenim en pantalla. Si volem seguir entrant movi-

ments de tipus Extres li diem que Si, i en cas contrari fem clic al No.
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En el nostre cas, seleccionem el No, i ara hem de veure la informacié segiient:

En aquesta pantalla, com hem dit abans, anirem tenint tots els moviments Extres.
Una vegada enregistrada lemissié de les accions, hem d’anotar el desemborsament
que faran els socis. Lassentament que hem danotar, d'acord amb les dades que figuren

alapartat 1,“Plantejament’, és el segiient:

225.000 | 572 Bancs
375.000 | 103 Socis per desemborsaments | 190 Accions o participacions
no exigits emeses 600.000

Ara al ment de lempresa seleccionem la icona Cobraments-Pagaments.

[l Gestién MGD : [1] ComptaSup, SA
Compres Vendes Facturacié Tresoreria Comptabilitat Administracié Seguretat Mantenimel

=) S e

Rebudes Emeses Cobraments.-Pagaments Extres

Després hem d'escollir lentitat en la qual operarem, per exemple el Banc de San-

tander.

-
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Un cop escollida lentitat fem clic a Triar i tindrem aquesta pantalla:

-

Aqui saniran posant els cobraments i els pagaments fets amb Banc de Santander.

Hem de fer clic a Nou per introduir la nova operacié.

DO

Si es tracta d'un pagament hem de posar I'import en negatiu i si és un cobrament,

sense signe, Després fem clic a Directe a subcte i ens sortird aquest quadre:

Es tracta de confirmar que hi ha un co-
brament de 600.000 €.
Encara que aix0 no sigui ben bé aixi (la
— > quantitat real cobrada és de 225.000 €), selecci-

onem Acceptar i després ja ho arreglarem.

Un cop hagim fet aix0 ens apareixera el pla comptable de lempresa per introduit-

hi la contrapartida, que és la 190.
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>

Seleccionem el compte 190 i, un cop marcat en blau, fem clic a Triar. Ara tenim

aixo:

O

Ara volem veure l'assentament que ens ha preparat el sistema. Anem a la pestanya
Comptabilitat.

-
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Aquesta proposta d'assentament no és correcta, ja que al Banc de Santander hi
ha 375.000 € més dels que hi ha a I'assentament de mostra, i falta la mateixa quantitat
al compte 103. Tornem a la pestanya Dades i fem clic a +

. Ens apareixera la pantalla

segiient:

Seleccionem lopcié Directe a subcompte, i el sistema ens demanara que hi intro-
duim la quantitat.

Com que es tracta de treure 375.000 € dels que hi ha al compte del Banc de San-
tander, hi posem la quantitat i marquem Pagament.

Quan fem clic a Acceptar el sistema ens portard un altre cop al nostre pla comp-
table perque li indiquem a quin compte s’han de carregar els 375.000 €, que és el 103,
“Socis per desemborsaments no exigits’. Aquests diners de retruc seran deduits del
compte del Banc de Santander, ja que estem indicant que faci un pagament.

D’aquesta manera solucionarem loperacié amb un nic assentament.

O
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Un cop tenim el compte marcat en fons blau, fem clic a Triar. Ara seleccionem la

pestanya Comptabilitat per veure si la nova proposta d’assentament és correcta.

Lassentament és exactament el que haviem plantejat inicialment, per tant és cor-
recte, i hem aprofitat per posar-li un titol alternatiu, que també podem posar al que de
forma automatica ens ha donat el programa a la pestanya Dades.

Seleccionem Acceptar un cop estigui ja tot correctament enregistrat.

-

Ara ja tenim enregistrada loperacid i si fem clic a Acabar el programa ens portara

ala pantalla de tresoreria, on veurem el cobrament enregistrat.
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Ara quedara anotar la inscripcié de la societat al Registre Mercantil. Quan ho ha-
gim fet, la societat disposara de personalitat juridica (vegeu apartat 1,“Plantejament”).

Aquest és un assentament de tipus Extres compost (1 carrec i dos abonaments):

600.000 | 194 Capital emés pendent 100 Capital social 500.000
d'inscripcid 110 Prima demissié d’accions 100.000

Un cop introduida aquesta operacid, podem seleccionar Comptabilitat>

Diari>Consulta i tindrem aquest quadre:
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4, Transferir diners entre comptes o d'un compte a la caixa de tresoreria
5. Enregistrar les despeses necessaries per establir el negoci

6. Consulta i pagament dels venciments







1. Plantejament

Quan es constitueix una societat hi ha un seguit de despeses que s’han d’afrontar.

Aquestes acostumen a ser de dos tipus:

a) Les despeses necessaries per constituir la societat:

+

+

+

+

Despeses de notari per fer lescriptura publica i els estatuts socials

Despeses de l'advocat que ha donat assessorament en loperacié

Despeses del registrador mercantil per fer la inscripci al Registre

Despeses de 'Agéncia Tributaria per I'impost de transmissions patrimonials i
actes juridics documentats (ITP i A]JD), '1% del capital escripturat

b) Les despeses necessries per establir el negoci:

+

+

+

+

Publicitat per donar a conéixer l'activitat de lempresa
Estudi de mercat per calibrar les necessitats de distribucié

Seleccié de personal realitzada per una empresa especialitzada

Etc.

En uns casos rebrem una minuta (com si fos un rebut) i en d’altres, una factura on

sindicaran els imports i els impostos que hem de pagar (IVA).

Lempresa ComptaSup SA ha dafrontar les despeses segiients:

1.

(19/07/11) Minuta del gabinet dadvocats Legis Corporacid, per un import de
200 €, amb venciment el 23 de juliol de 2011.

(20/07/11) Minuta del notari Fabidgn Villegas Cabrera, per un import de 400 €
a pagar el 25 de juliol de 2011.

(21/07/11) Minuta del registrador mercantil per un import de 180 € a pagar

avul.

(23/07/11) S’ingressa en efectiu U'import de 'impost ITP i AJD, de 5.000 €.
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5. (23/07/11) Rebem la factura de Publicitat Reyes SL, per 300 €, amb venciment
el 15 de setembre de 2011.

6. (24/07/11) Rebem la factura de Marketing Impact SA, per 400 €, amb venci-
ment el 12 doctubre de 2011.

7. (26/07/11) Rebem la factura de Prospeccié Humana SCOOP, per 250 €, amb
venciment el 30 de setembre de 2011.

En totes les operacions hi ha un IVA del 18%, menys en el pagament a Agéncia Tri-
butaria, que esta exempt d’IVA. La retencié de professionals és al 15%.

A continuacid tenim els assentaments que s’hauran denregistrar posteriorment
amb Gestién MGD.

a) Per les tres minutes tindrem:

+ Imports = 200 + 400 + 180 = 780 €

+ IVA =18%s/780 = 140,4 €

+ Total =920,4 €

+ Retencions de professionals = 15% s/780 = 117 €

+ Pagament al comptat = 180 € (registrador mercantil) + 18 % — 15% = 185,4 €

+ A credit = (200 + 400) + 18% - 15% = 618 €

780 | 1130 Reserva negativa per

despeses de constitucié*

140,4 | 472 HP IVA suportat 4751 HP retencions practicades 117
572 Bancs 185,4
410 Creditors diversos 618

b) El pagament de I'impost no té IVA ni retencions practicades.

5.000 | 1130 Reserva negativa per
despeses de constitucié* 572 Bancs 5.000

*Com que la societat no disposa de reserves, creem aquesta reserva negativa per compensat-la després
amb beneficis o d'altres reserves.

¢) Per les factures tindrem:

+ Imports = 300 + 400 + 250 = 950 €
+ IVA =18%s/950=171€

+ Total = 1.121 € a credit
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300 | 627 Publicitat
650 | 629 Altres serveis
171 | 472 HP IVA suportat 410 Creditors diversos 1.121

Als assentaments que hem utilitzat per representar les operacions realitzades hem
emprat comptes genérics, com Creditors diversos, pero ara, per introduir-los al Gestién
MGD, s’ha de tenir present que cada creditor té un nom i que se li ha d’assignar un
compte al pla comptable de lempresa ComptaSup. Aixo fard que els assentaments an-

teriors hagin de passar per unes adaptacions que ja comentarem més endavant.

2. Donar d’alta creditors

S’ha de donar d’alta cada creditor o proveidor, amb les seves dades particulars. Aquesta

operaci6 la farem a partir de la icona Proveidors, al ment de lempresa ComptaSup SA.

[ Gestién MGD : [1] ComptaSup, SA

endes 3 3 resoreria Administracié Sequreta antenimen Bandes A

B ® ( P c
Rebudes Emeses Cobraments-Pagaments Extres Proveidors Clients

Pot sobtar que els proveidors i els creditors estiguin en una mateixa taula i no hi
hagi diferenciacié entre ells. S"ha de pensar que per un programa informatic el prove-
idor i el creditor sén una mateixa cosa, ja que la diferéncia esta en el subministrament

que fa cadasct, i aix0 no implica una forma operativa diferent.

O

Seleccionem Nou per donar d’alta Legis Corporacié.

Podem escollir entre diferents tipus de pro-
- » veidors i creditors.

Lopcié Modificaci6 de tipus ens permet in-
troduir-ne de nous, aixi com canviar els que ﬁgu‘
ren per defecte.

Ara hem de seleccionar Tipus creditor (410),

i ens apareixera la pantalla segiient:
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Introduim a la pestanya Dades basiques la informacié del proveidor.

Ara anem a la pestanya Noves factures i veurem que a la part de baix tenim aixo:

Tipus de factura .]Per defecte : COMPRES DE MERCADERIES

Tipus d'VA : [7] [Per defecte : COMPRES AL 18%

Tal com diu la llegenda, per defecte tenim un tipus de factura que no és el correcte.
Per adequat-lo, cliquem a la casella de selecci6 i ens apareixerd una lupa per escollir el

que correspon a Legis Corporacié, que és Reserva negativa per despeses de constitucid.

Tipus de factura : [ [COMPRES DE MERCADERIES Q]

Tipus dVA : [7] [Per defecte : COMPRES AL 18%

Després de fer clic a la lupa arribarem a la pantalla segiient:

O

>
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Veiem que el de Reserva negativa per despeses de constitucié no hi figura, per la

qual cosa I'haurem de crear. Anem a Nou.

Si sabem el niimero del compte el posem i en cas contrari fem clic a la lupa i el

busquem en el pla comptable de lempresa. Un cop introduit, fem clic a Acceptar.

@

Ara ja el tenim, i fem clic a Triar, amb la qual cosa a la fitxa del proveidor figurara

el que voliem.

Tipus de factura : 7] [RESERVA NEGATIVA PER DESPESES Ql

Tipus d'IVA("[7] |Ber defecte : COMPRES AL 18%

Ara veiem que el tipus d'IVA no és del tot correcte, ja que a Legis no li farem com-
pres propiament dites, siné que I'TVA es correspon a despeses. Desmarquem la casella

ifem clic a la lupa.

O
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Seleccionem Despeses al 18% i fem clic a Triar.

Tipus de factura : |RESERVA NEGATIVA PER DESFESES @l

Tipus dVA: 7] |DESPESES AL 18% Q)

Bé, ara ja és correcte, perd com que és un creditor al qual se li han d’aplicar reten-
cions professionals (aix0 passard també amb el notari i el registrador), ara hem danar a
la pestanya IRPF i indicar-li el nimero del compte al qual s’han danotar les retencions
practicades, que és el 4751000.

Quan fem clic a la pestanya IRPF ens apareixerd una pantalla que incloura la in-

(O

formacié segiient:

Ara, com que ja hem introduit tota la informacié del creditor, ja podem fer clic a

Acceptar.

O

Ara ja tenim Legis com a creditor i podem seleccionar Acabar.

3. Enregistrar les depeses necessaries per constituir la societat

En aquest moment ja estem en disposicié d'introduir totes les minutes i factures cot-
responents a la constitucid i a les despeses de primer establiment, aixi com d’anotar el
rebut de I'impost ingressat. Per fer-ho hem de desglossar els assentaments que hem fet

abans. Comencem amb el primer.

64



Liicons pe GesTion MGD

780 | 1130 Reserva negativa per
despeses de constituci6
140,4 | 472 HP IVA suportat 4751 HP retencions practicades 117
572 Bancs 185,4
410 Creditors diversos 618

Es convertira en els segiientsz

a) (19/07/11) Minuta del gabinet d'advocats Legis Corporacid, per un import de
200 €, amb venciment el 23 de juliol de 2011.

1130 Reserva negativa per
despeses de constitucid

36 | 472 HP IVA suportat

200

4751 HP retencions practicades 30
4100 Legis Corporaci6 206

b) (20/07/11) Minuta del notari Fabidn Villegas Cabrera, per un import de 400
€, a pagar el 25 de juliol de 2011.

1130 Reserva negativa per
despeses de constitucié

72 | 472 HP IVA suportat

400

4751 HP retencions practicades 60
4101 Fabian Villegas Cabrera 412

¢) (21/07/11) Minuta del registrador mercantil per un import de 180 € a pagar

avul.
180 | 1130 Reserva negativa per
despeses de constitucié
32,4 | 472HP IVA suportat 4751 HP retencions practicades 27
4102 Registrador mercantil 185,4
185,4 | 4102 Registrador mercantil 5721 Banc Santander 185,4

Tot seguit expliquem com es fa el registre de la minuta del bufet d'advocats, que

és una mica complicada perqué hi ha retencions practicades.
En primer lloc seleccionarem al mend la icona Rebudes: sempre que hi hagi una

factura, minuta, rebut, etc. hem de triar aquest tipus d'assentament.
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estion : omptaSup,
Gestion MGD : [1] C Sup, SA

Compres Vendes Facturacié Tresoreria Comptabilitat Administracié Seguretat Mantenime

) 7 2]
Rebudes Emeses Cobraments-Pagaments Extres

Després de seleccionar la icona veurem la pantalla segiient:

Aquesta pantalla, que porta per titol Edici6 de factures rebudes, servira per tenir
reflectides totes les factures, minutes i rebuts que lempresa hagi rebut tant de provei-
dors com de creditors.

Com que encara no tenim cap factura rebuda, seleccionem Nova per introduir les
dades de la minuta de Legis Corporacid.

En primer lloc fem clic a la lupa per seleccionar el creditor Legis. Tot seguit intro-
duim les dades i dates de la factura.

Aquestes son les dates del registre, de
Fecha d I 2 107/ . . .
/0711 lassentament i del venciment. Limport de

236 € és el de la factura del creditor Legis.

Importe a pagar : 236,00

Datos de la factura del proveedor

Un cop introduida aquesta informaci6

Fecha: 19/07/11 => Fecha asiento . . . .
Nomero - 127 seleccionem Acceptar i a continuacié hem
d'introduir la informacié corresponent a la
Vencimiento : 23/07/11] retencid practicada.

DO
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Les rodones son els llocs en els quals hem introduit informacié. Després fem clic

a Acceptar i ens apareixera la pantalla segiient:

Es convenient mirar amb detall la pantalla anterior, ja que serd molt utilitzada, i
convé conéixer la seva estructura i el que hi ha al darrere de cada informacié.

En principi tot és correcte, perd abans de veure altres pestanyes hem de fer un
petit canvi al venciment.

Wencimiertos

Data Total a cobrar ~ Total a pagar Pendent Compte pag... Ertitat pagam... Pl Foma

23/0711 206,00 (206.00) | <proveidor>
30740 20600 @06.00) L Groveidor> | | |

20/08/11 30,00 (30.00) 4751000

/(8] (4
ENE]

Els venciments sén correctes, ja que s’ ha diferenciat entre la data en qué hem de
pagar a Legis i la data en queé hem d'ingressar la retencié practicada, perd podem intro-
duir la informacié de lentitat financera. Com que volem fer una correccid, hem de fer
clica IC].

A lapartat Es preveu efectuar el pagament a través de fem clic a la lupa, i de les
entitats que tenim a tresoreria fem la seleccié d'aquella en qué pensem pagar.

Aquesta informacié no ens vincula de forma obligatoria. Si el pagament es fa en

un altra entitat, en el seu moment podem enregistrar el canvi.
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Ara farem el mateix en l'altre venciment, el d'Hisenda, i un cop els tinguem tots

dos arreglats, en pantalla tindrem aixo:

Vencimientos

Ara ja podem passar a veure la pestanya Comptabilitat,

Data Total a cobrar ~ Total a pagar Pendent Compte pag..| Entitat pagam... | Pl
23/07/11 206.00 (206.00) <proveidor>| SANTANDER
20/08/11 30,00 (30.00) 4751000 SANTANDER

Forma

ment amb lestructura i les quantitats desitjades.

L.
(=l [n]
(3

i alli tindrem l'assenta-

Tttol atematiu - | Document :
Concepte Compte Titol compte Deure Haver Concepte
1130001 RESERVA NEGATIVA PER DESPESES DE CONSTITUCIO 200,00
4720000  HISENDA PUBLICA, VA SUPORTAT 36.00

4100001
4751000
Maior

LEGIS CORPORACIO
HISENDA PUBLICA, CREDITORA PER RETENCIONS PRACTICADES

{1}

206,00
30,00

Les altres dues pestanyes ara no cal que les visitem. Com que tot és correcte, fem
clic a Acceptar.

Lassentament corresponent a la minuta del notari és idéntic quant a la realitzacié

al que acabem de fer amb Legis, per la qual cosa no lexplicarem, i el que si que comen-
tarem és una petita diferéncia que hi ha amb la minuta del registrador.

Si ens hi fixem, la diferéncia que hi ha entre la minuta del registrador i les altres

dues és que la paguem de forma immediata. El programa ens permet fer aquest paga-

ment de forma immediata si fem el segiient a l'apartat de venciments:

Wencimientos

Data Total @ cobrar  Total 2 pagar Pendert Compte pag... Ertitat pagam...
21/07/11 18540 (185.40)  <proveidors
20/00/11 27.00 (27.00) 4751000

Pl

Forma

Ol (0] 4
Bl(=
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Aquests serien els venciments correctament establerts, als quals hauriem d'assignar

un banc per al pagament. Per6 ara, en modificar el del creditor, podem fer el segiient:

Mode en que s'efectuara el pagament pendent de 185,40 Euros

Es preveu efectuar el pagament a través de

Q] [SANTANDER |-

Si és un pagament immediat
» [V|:Pagament immediat en |'entitat previstai

["] Es compensa contra compte : @ |E|

El que hem de fer és seleccionar la casella de pagament immediat. Aixo tindra
com a efecte que en el moment en qué acceptem ens fara també l'assentament del paga-
ment, com podrem veure consultant el Diari.

Vencimientos

Data Total a cobrar  Total a pagar Pendent Compte pag... Entitat pagam/. Pl ma [{|
21/07/11 185.40 (185.40) <proveidor> SANTANDE Sl E' @|
20/09/11 27.00 (27.00) 4751000 SANTANDER

Cc@

El fet que a aquest creditor ja se li hagi pagat queda reflectit en la pantalla amb el
“Si” que figura a sota de I'abreviaci6 PI (pagament immediat).

Aquesta és la situacié actual amb els tres creditors. Si mirem la columna de Pen-
dent veurem el que lempresa deu a cadascun dells. Del registrador mercantil queda

pendent la part de la retencid fiscal, que encara no ha vencut.

4. Transferir diners entre comptes o dun compte a la caixa de
tresoreria

Si ens fixem en l'apartat 1,“Plantejament’, veurem que 'TTP i AJD lempresa el paga en
efectiu. Perqué aixo sigui possible hi ha d’haver diners al compte 570, “Caixa, euros’, i

en aquest moment no n'hi ha, com posa de manifest la captura segiient:
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Amb data 23 de juliol transferirem 10.000 € de Banc de Santander a Caixa, euros.
Per transferir diners entre bancs, loperaci6 és idéntica a la que explicarem tot seguit.

En primer lloc anem a Cobraments-Pagaments.

[ Gestién MGD : [1] ComptaSup, SA

Compres Vendes Facturacié Tresoreria Comptabilitat Administracié Seguretat Mantenimel

=) &R i )
Rebudes Emeses Cobraments-Pagaments Extres

Ara veiem el quadre anterior, que estd encapgalat per Tria un bang, i seleccionem

Santander.

Hem d’introduir una nova operacid, per tant seleccionem l'opcié Nou i a continu-

aci6 veurem la pantalla segiient:

>

Un cop entrada la data i I'import (amb signe negatiu, ja que és un pagament), es-

collim l'opcié Altre banc, i haurem de seleccionar una d'aquestes opcions:
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CAIXA DE REUS Quan hagim seleccionat Caixa, euros haurem de confirmar

CAIXA, EUROS els diners i el pagament.

Com que ho hem introduit amb signe negatiu

ja ens ho col-loca com un pagament i només hem

de confirmar-ho seleccionant Acceptar.

Ara tindrem una pantalla com aquesta:

Si anem a la pestanya Comptabilitat podrem veure-hi I'assentament.

Si en lloc de comengar amb el Banc de Santander i enregistrar un pagament a
Caixa, euros haguéssim agafat el compte Caixa, euros i haguéssim enregistrat un cobra-
ment des de Banc de Santander, Iassentament hauria sigut igual.
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Ara ja tenim 10.000 € a caixa, i podem pagar els 5.000 € en efectiu a IAgéncia
Tributaria, per I'TTP i AJD. Hem denregistrar l'assentament segtient:

5.000 | 1130 Reserva negativa per

despeses de constitucié 570 Caixa, euros 5.000

Nota: Com que el pagament de I'TTP i AJD és una despesa de constituci6, no
lenregistrem com una despesa al compte 631, “Altres tributs’, siné que ho fem contra el
patrimoni. Com que ara no tenim reserves, encara, utilitzem una reserva negativa, que

compensarem més endavant contra reserves o beneficis.

Fem clic a la icona Cobraments-Pagaments i seleccionem Caixa, euros.

O

N

Podem veure que ja tenim anotat l'ingrés que s'ha fet des del Banc de Santander a

Caixa, euros. El marquem i seleccionem Triar.

O

Fem clic a Nou.
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Un cop posada la datail'import (amb signe negatiu), farem clic a Directe a subcte.
Haurem d'acceptar la confirmaci6 de I'import i del pagament, i seleccionarem la con-

trapartida.

Ara si anem a la pestanya Comptabilitat podrem veure-hi lassentament enregistrat.

Fem clic a Acceptar, ja que és correcte, i veurem l'assentament relacionat amb el

compte de tresoreria de Caixa, euros.
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5. Enregistrar les despeses necessaries per establir el negoci

Les despeses necessaries que ha tingut lempresa ComptaSup SA i que figuren a l'apar-

tat 1,“Plantejament’, originaran l'assentament segiient:

300 | 627 Publicitat
650 | 629 Altres serveis
171 | 472 HP IVA suportat 410 Creditors diversos 1.121

Perd també aqui hem de desglossar aquest assentament en tres operacions fetes
amb creditors diferents, de forma que tindrem el segiient:

(23/07/11) Rebem la factura de Publicitat Reyes SL, de 300 €, amb venciment el
15 de setembre de 2011.

300 | 627 Publicitat
54 | 472 HP IVA suportat

4104 Publicitat Reyes 354

(24/07/11) Rebem la factura de Marketing Impact SA, de 400 €, amb venciment
el 12 d'octubre de 2011.

400 | 629 Altres serveis
72 | 472 HP IVA suportat

4105 Marketing Impact SA 472

(26/07/11) Rebem la factura de Prospeccié Humana SCOOP, de 250 €, amb
venciment el 30 de setembre de 2011.

250 | 629 Altres serveis
45 | 472 HP IVA suportat 4106 Prospeccié Humana 295

SCOOP

El programa Gestién MGD no diferencia entre despeses necessaries per establir
el negoci i despeses de constituci6. Per aquesta rad, la forma de procedir sera la mateixa
que s ha explicat en l'apartat 3,“Enregistrar les depeses necessaries per constituir la so-
cietat”. En primer lloc, si hem denregistrar la factura de Publicitat Reyes SL, donarem
d’alta aquest creditor (hem de tenir en compte que no té retencié fiscal, ja que és una
societat).

Hem de pensar, quan donem d’alta el creditor, a posar el tipus de factura (vegeu

la pestanya Noves factures).
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Tipus de factura : |PUBLICITAT, PROPAGANDA | RELAC g|

Tipus d'VA : 7] [DESPESES AL 18% Y

Un cop fet tindrem un quadre com aquest:

Ara tancarem aquesta pantalla i seleccionarem la icona Rebudes, per poder crear
la factura que Publicitat Reyes SL ens ha fet arribar. A continuacié veurem la relacié de

factures rebudes que hem introduit fins ara.

Seleccionem Nova i passem a introduir les dades de la nova factura.

Data en qué fem el registre: 23 de juliol
Import de la factura (amb I'TVA): 354 €

Data de l'assentament (normalment coincidira
amb la del registre): 23 de juliol

Numero de la factura: per exemple el 123

Venciment: 15 de setembre

Un cop entrada aquesta informacié fem clic a la icona Acceptar i veurem aquesta

informacié en pantalla:
Hem de comprovar que tot és correcte, entrar en el venciment establert i, un cop

seleccionat (blau de fons), fer clic a €/ per indicar lentitat de pagament.
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A continuacié veurem la informaci6 segiient:

Data Total a cobrar  Total a pagar Pendent Compte pag... Entitat pagam.. Pl Foma
1540911 354,00 (354,000 <proveidor=  SANTAMDER

Abans de seleccionar Acceptar, podem anar a la pestanya Comptabilitat per veure

si tenim l'assentament correctament fet.

Titol atematiu : | Document :
Concepte|| Compte Titol compte Deure Haver Concepte
§270000 PUBLICITAT, PROPAGANDA | RELACIONS PUBLIGUES 300,00
(Neaatiu )| 4720000 HISENDA PUBLICA, IVA SUPORTAT 54,00
4100004  PUBLICIDAD REYES, SL 354,00
Esbamar

Un cop introduides les altres dues factures tindrem un quadre com aquest:

La relaci6 de creditors i I'import pendent de pagar els veurem a la pantalla se-

giient:
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6. Consulta i pagament dels venciments

Hem rebut unes minutes i unes factures, i no totes estan pagades en aquest moment,
per tant hem de controlar-ne els venciments. Aquest control el farem revisant lextracte
que les entitats financeres amb les quals treballem ens envien en format paper (cada
vegada és menys usual que ens enviin per correu aquesta informacid) o consultant-lo
en linia. Quan a lextracte veiem que s’ha pagat o cobrat algun import, 'hem denregis-
trar amb Gestién MGD. Per tant ara suposem que som a 25 de juliol i que en lextracte
veiem que s'ha pagat la minuta de Legis Corporacid, de 206 €, i la del notari Fabiin
Villegas Cabrera, de 412 €.

Fem clic a Tresoreria>Consulta de venciments.

>

En pantalla podrem veure els venciments que tenim pendents, fruit de les opera-

cions realitzades fins ara.
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Com que som a 25 de juliol i el Banc de Santander ens comunica que ha pagat els
dos primers venciments, ara ho hem d’assentar a la nostra comptabilitat. El que hem de
fer és, en primer lloc, seleccionar la icona Cobraments-Pagaments.

[l Gestién MGD : [1] ComptaSup, SA

Compres Vendes Facturacié Tresoreria Comptabilitat Administracid  Seguretat Mantenime

=, &R 7]

Rebudes Emeses Cobraments-Pagaments Extres

Ara hem dlescollir lentitat de tresoreria, que és Banc de Santander.

Marquem Santander amb el cursor i, un cop tingui el fons blau, fem clic a Triar.

O

Ara seleccionem Nou.
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En aquesta pantalla posarem la data en qué enregistrem els pagaments i farem clic a

la tecla Tots els venciments pendents, i en pantalla ens apareixerd un quadre com aquest:

@
]

Aqui podem actuar de dues maneres: a) fer un assentament per a cada pagament,
o b) enregistrar tots dos pagaments en un nic assentament, tal com proposem a conti-
nuacié, ja que el 25 de juliol ja s’han fet tots dos pagaments. Per fer aixd, hem de mar-

car-los a les caselles de seleccié de lesquerra i, a continuacid, fer clic a Triar.

Ara ala pestanya Dades tenim tots dos registres, i si anem a la pestanya Compta-

bilitat veurem l'assentament.
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Com que l'assentament és correcte, seleccionem Acceptar.

Ara, per comprovar que totes les entrades fetes en aquesta tercera llic6, “Despeses
de constituci6 de la societat anonima ComptaSup’, sén correctes, podem seleccionar

Comptabilitat>Diari>Consulta i veure si el resultat coincideix amb pantalla segtient:
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Els dividends passius

de la societat anonima ComptaSup

1. Plantejament

2. Peticié del dividend passiu

3. Cobrament per bancs del dividend passiu

4. Dividend passiu amb aportacié no dineraria

5. Donar d’alta un bé d’inversid







1. Plantejament
Tot seguit recordem les caracteristiques amb qué es va crear la societat ComptaSup SA.

Data de constitucié: 16 de juliol de 2011

Nombre d’accions = 50.000

Nominal de cada accié = 10 €

Prima demissié per cada accié = 2 €

Desemborsament inicial = el minim legal

Dividends passius = a determinar pels administradors

Capital social = 50.000 x 10 = 500.000 €

Prima d'emissié = 50.000 x 2 = 100.000 €

Desemborsament inicial = 25% s/500.000 + 100.000 = 125.000 + 100.000 =
225.000 €

Queda pendent de desemborsar = 75% s/500.000 = 375.000 €

Tot seguit especifiquem les operacions que serviran de model per explicar la quarta
lligé, que es basara en la peticié d'un dividend passiu de 200.000 €, pero tenint en compte
que un soci que ha daportar 25.000 € lliurara una aportacié no dineraria consistent en una
maquina-robot anomenada Pigmalion K23, amb un valor residual del 10%, vuit anys de
vida 4til i amb amortitzacié lineal. La valoracié de lexpert és de 23.500 €. Hem de tenir en

compte que tots els socis fan el lliurament corresponent.

Dividend passiu exigit (30/07/11) = 200.000 €
Amb aportacions dineraries (10/08/11) = 175.000 €
Amb aportacions no dineraries (10/08/11) = 25.000 € (maquina Pigmalion K23)

Els assentaments que hem denregistrar sén els segiients:
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a) Petici6 del dividend passiu. Assentament de tipus Extres.

200.000

558 Socis per desemborsaments

exigits

103 Socis per desemborsaments

no exigits

200.000

b) Cobrament per bancs del dividend passiu. Assentament de tipus Cobraments-

Pagaments.
175.000 | 572 Bancs 558 Socis per desemborsaments
exigits 175.000
¢) Lliurament de la maquina. Assentament de tipus Extres.
25.000 | 213 Magquinaria 558 Socis per desemborsaments
exigits 25.000

2. Peticié del dividend passiu

Aquesta operaci6 la realitzarem seleccionant la icona Extres i introduint els dos comp-

tesiles quantitats corresponents.

200.000

558 Socis per desemborsaments

exigits

103 Socis per desemborsaments

no exigits

200.000

Resumim el procediment que hem de seguir, ja que és idéntic al que hem explicat

en la llic segona, a lapartat 4,“La constitucid de la societat”.

1. Anem al mend de lempresa i seleccionem la icona Extres.

O

2. A la pantalla anomenada Edicié de moviments extres, seleccionem Nou.
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3. Hi posem la data de [operacié que volem enregistrar i fem clic a Acceptar.

4. Un cop dins la pantalla anomenada Nou moviment extra, posem el concepte o

la descripci6 de lassentament i fem clic a e o per introduir els comptes i els imports.

-

5. Introduim el compte que va al deure i I'import. A Venciments no hi hem de

posar res.

85



Ricard Moncliis Guitart, Maria Ariantzazu Vidal Blasco

6. Fem el mateix per a laltre compte.

7. En pantalla tindrem aixo:

Descripci : PETICIO DEL PRIMER DIVIDEND PASSIU

m Compte Descripcia Deure Haver Venciments
—l 5530000 S0OCIS PER DESEMBORSAMENTS EXIGITS .. 200 000,00

1030000 | SOCIS PER DESEMBORSAMENTS NOEXG.. || 2000000 | |

Si volem, podem anar a la pestanya Comptabilitat i després fer clic a Acceptar, si
ho veiem tot correcte.
Un cop sortim de la pantalla d'introduccié d'assentaments de tipus Extres, veu-

rem el segiient:

3. Cobrament per bancs del dividend passiu

Una part del dividend passiu és cobrada per lentitat financera de lempresa, Banc de
Santander.

175.000 | 572 Bancs 558 Socis per desemborsaments
exigits 175.000
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Aquesta operacié amb Gestién MGD s'ha de fer utilitzant la tresoreria, per la
qual cosa serd un assentament de tipus Cobraments-Pagaments.

També aqui resumim el procediment que hem de seguir, ja que és idéntic al que
hem explicat en la lligé segona, a l'apartat 4,“La constitucié de la societat”.

1. Seleccionem la icona Cobraments-Pagaments al menti de lempresa.

>

2. Escollim a la tresoreria el lloc on registrarem el cobrament (en el nostre cas,
Banc de Santander).

O

3. Com que volem fer una nova operacid, a la pantalla del Banc de Santander se-

leccionem la icona Nou.

®

4. Introduim la data, I'import cobrat i seleccionem Directe a subcte.
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5. El programa ens demana la confirmacié del cobrament i de I'import.

6. Hem de triar la contrapartida a I'assentament, en el nostre cas, el compte 558.

-

D

7. Seleccionem la pestanya Comptabilitat per veure Iassentament.

>

8. Fem clic a Acceptar, ja que I'assentament és correcte.
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9. En pantalla tenim lextracte del compte de Banc de Santander. Fem clic a Acabar.

10. Al final del procés hem de tenir al davant els comptes que integren la tresore-

ria de lempresa.

Nota: En loperacié 9 hem vist un extracte del Banc de Santander, que encara que
és semblant, no és exactament el mateix que el major del compte 5720001, Banc de

Santander. Per obtenir el major hem de seleccionar Comptabilitat>Major>Consulta.

O

5

Ara el programa ens demana de quin periode volem el major.

89



Ricard Monclas Guitart, Maria Arantzazu Vidal Blasco

Anant a Periodes podriem demanar-ne un altre de diferent del que surt per de-

fecte.

Com que ja ens va bé el proposat pel programa, fem clic a Acceptar.

Aqui tenim reflectits els quatre assentaments en qué ha intervingut fins ara el
compte Banc de Santander, del pla comptable de lempresa ComptaSup SA.
® "

-Ant . + Seg

Amb les icones i podem fer un repas de tots els comptes que han

intervingut fins ara.

4. Dividend passiu amb aportacié no dineraria

També aquesta operacié lenregistrarem com un moviment de tipus Extres, per la qual
cosa no detallarem gaire el procediment, ja conegut a bastament. Tanmateix, un cop fet
l'assentament, hem de donar d’alta la maquinaria com a bé d'inversié, i aix0 si que ho

explicarem fil per randa.

25.000 | 213 Magquinaria 558 Socis per desemborsaments
exigits 25.000

1. Anem al mend de lempresa i seleccionem la icona Extres.

O
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2. A la pantalla Edicié de moviments extres, seleccionem Nou.

O

3. Introduim la data de l'operacié que volem enregistrar i fem clic a Acceptar.

4. Un cop dins la pantalla Nou moviment extra, posem el concepte o descripcié de

I'assentament i fem clic a + per introduir els comptes i els imports.

@

5. Introduim el compte que va al deure i I'import. A Venciments no hi hem de

posar res.
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6. Introduim el compte que va a I'haver, seguint el mateix procediment anterior.

7. Anem a la pestanya Comptabilitat per comprovar que lassentament proposat

és el que teniem previst enregistrar, i en cas afirmatiu fem clic a Acceptar.

8. A laplicacié titulada Edici6 de moviments extres podem veure la relacié d'as-

sentaments d'aquest tipus que s han realitzat.

-_ @ =

Per finalitzar aquest apartat, com hem fet en les llicons anteriors, podem accedir

a la consulta de les operacions enregistrades al Diari.
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5. Donar d’alta un bé d’inversid

Enloperaci6 anterior hem enregistrat lentrada de la maquina als comptes de la societat.
A Tapunt 6 del Diari podem veure que el compte 213, Maquinaria, disposa d'un carrec
de 25.000 €, i si seleccionem Comptabilitat>Major>Consulta i cerquem el compte
també podrem apreciar que hi figura lentrada corresponent. Tanmateix, com que la
maquina és un bé d'inversié que s’ha d'amortitzar periddicament, si donem determina-
da informacié al programa Gestién MGD ell sencarregara, quan fem les operacions de
tancament, de calcular la quota damortitzacid corresponent i fer I'anotacié al Diari.

Per donar d’alta un bé d'inversié hem d’anar a Comptabilitat>Béns d'inversid.

Quan hagim seleccionat aquesta opcid, en pantalla ens apareixera la fitxa corres-

ponent als béns d'inversié de lempresa, que ara, logicament, és buida.

Com que volem introduir-ne un de nou, seleccionarem lopcié Nou i ens apareixe-
q

ra la pantalla segiient, on posarem les dades del bé:
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>

Un cop posada tota la informacié relativa al bé d'inversid, seleccionem la pestanya

Quadre d'amortitzacid, i tindrem aixo:

>

Si ara seleccionem Generar quadre, veurem el segiient en pantalla:
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Com podem observar, el programa ens ha calculat les quotes d'amortitzacié en
funci6 de les dades que préviament haviem introduit a la pestanya Dades. Si hi estem
dacord, seleccionem Acceptar i en el llibre dels béns d'inversi6 ja ens figurara la maqui-

na rebuda com a aportacié no dineraria d'un soci de ComptaSup SA.

95






Cinquena lli¢é:
Accionistes morosos

de la societat anonima ComptaSup

1. Plantejament

2. Peticié del dividend passiu

3. Aparicié dels accionistes morosos

4. Diferents solucions per als accionistes morosos
4.1 Aplicacié d'interessos de demora

4.2 Reclamacié judicial







1. Plantejament

Tot seguit recordem les caracteristiques amb qué es va crear la societat ComptaSup SA.

Data de constitucié: el 16 de juliol de 2011

Nombre d’accions = 50.000

Nominal de cada accié = 10 €

Prima demissié per cada accié = 2 €

Desemborsament inicial = el minim legal

Dividends passius = a determinar pels administradors

Capital social = 50.000 x 10 = 500.000 €

Prima d'emissié = 50.000 x 2 = 100.000 €

Desemborsament inicial = 25% s/500.000 + 100.000 = 125.000 + 100.000 =
225.000 €

Queda pendent de desemborsar = 75% s/500.000 = 375.000 €

També recordem que s’ha demanat un dividend passiu amb data 30 de juliol de

2011.

Dividend passiu exigit (30/07/11) = 200.000 €
Amb aportacions dineraries (10/08/11) = 175.000 €
Amb aportacions no dineraries (10/08/11) = 25.000 € (maquina Pigmalién K23)

Després de fer les operacions anteriors, la societat ComptaSup SA ha realitzat els

desemborsaments segiients:

16/7/11 - Inicial: 225.000 € (125.000 de nominal + 100.000 de prima)
30/7/11 - Dividend passiu 1: 200.000 € (175.000 en efectiu + 25.000 no dine-
raris)

Queda pendent: (500.000 + 100.000 — 225.000 — 200.000) = 175.000 €
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Ara, amb data 1 de setembre de 2011, la societat ComptaSup SA demana un segon
dividend passiu de 100.000 €. El resultat és que socis que deuen 60.000 € no els paguen,
amb la qual cosa sols ingressen 40.000 €.

Per tant, hem deenregistrar aquestes dades:

a) (1/9/2011) Peticié del dividend passiu de 100.000 €:

100.000 | 558 Socis per desemborsa- 103 Socis per desemborsaments
ments exigits no exigits 100.000

b) (10/9/2011)"' Pagament en efectiu del dividend passiu i aparici6 dels morosos:

40.000 | 572 Bancs 558 Socis per desemborsaments
60.000 | 5581 Socis morosos exigits 100.000

2. Petici6 del dividend passiu

Hem de fer I'assentament de tipus Extres segiient:

100.000 | 558 Socis per desemborsa- 103 Socis per desemborsaments

ments exigits no exigits 100.000

1. Seleccionem Extres al mend de lempresa.

[l Gestién MGD : [1] ComptaSup, SA

Compres Vendes Facturacié Tresoreria Comptabilitat Administracié Seguretat Mantenime

5 CE) )
Rebudes Emeses Cobraments-Pagaments Extres

2. Escollim Nou a la pantalla Edicié de moviments extres.

O

1 Lallei déna un periode minim d'un mes per fer efectiu el dividend. Per raons docents, 'hem reduit.
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3. Introduim la data de loperacié.

4. Posem la descripcié de loperacié i seleccionem el botd e o per introduir els

comptes.

O

5. Introduim el compte del deure.

6. Introduim el compte de I'haver.
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7. Seleccionem la pestanya Comptabilitat per comprovar si l'assentament és el que
p Y p p p q

voliem i, en cas afirmatiu, fem clic a Acceptar.

| Dafles | Comptabilitat

PETICIO SEGON DIVIDEND PASSIU

Titol altematiu : Document :
Concepte Compte Titol compte Deure Haver
SOCIS PER DESEMBORSAMENTS EXIGITS SOBRE ACCIONS O PARTICIPACIONS OR... 10000000 |
1030000  SOCIS PER DESEMBORSAMENTS NO EXIGITS, CAPITAL SOCIAL 100.000.00

3. Aparici6 dels accionistes morosos

Un cop passat el termini perqué els accionistes facin el pagament del dividend passiu,
lempresa observa que hi ha morosos que no han fet efectiu el pagament corresponent,

per import de 60.000 €. Lassentament que farem és el segiient:

40.000 | 572 Bancs 558 Socis per desemborsa-ments
60.000 | 5581 Socis morosos exigits 100.000

Ara veurem com el fem amb Gestién MGD:

1. Al ment1 de lempresa seleccionem Cobraments-Pagaments.

[l Gestion MGD : [1] ComptaSup, SA
Compres Vendes Facturacié Tresoreria Comptabilitat Administracié  Seguretat Mantenimel

=, & iz )

Rebudes Emeses Cobraments-Pagaments Extres

2. Ara triem lentitat en la qual s'ha fet el cobrament.
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3. Fem clic a Nou per introduir l'apunt.

O

4. Introduim la data de l'operacié i 'import de 100.000 €.

D

5. Confirmem el cobrament.

D

6. Introduim la contrapartida, és a dir, el compte 558.
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7. Ara si mirem la pestanya Comptabilitat veiem que 'assentament que ens faria el

programa si acceptéssim el procés (cosa que ENCARA no farem) seria aquest:

Compte Tital compte Deure Haver
h720001 BANC DE SANTANDER 100.000,00
BBBO0O0D  SOCIS PER DESEMBORSAMENTS EXIGITS SOBRE ACCIONS O PARTICIPACIONS .. 100.000,00

Si ara introduim un pagament de 60.000 a carrec dels socis morosos, disminuira
en aquest import el compte del Banc de Santander i apareixera al deure dels socis mo-

rosos un carrec de 60.000 €. Comprovem-ho fent clic al boté e o .

8. Seleccionem Directe a subcompte per fer loperacié que acabem de descriure.

9. Introduim lI'import, li diem que és un pagament i l'acceptem.
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10. Ara seleccionem el niimero del compte al pla comptable de lempresa.

O

>

11. Si ara anem a la pestanya Comptabilitat, veurem que amb aquesta argtcia

hem obtingut l'assentament que voliem.

4. Diferents solucions per als accionistes morosos
La Llei de societats de capital estableix diferents sistemes per poder cobrar dels accio-

nistes morosos.

A continuacid les plantegem i les enregistrem amb Gestién MGD.
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4.1 Aplicaci6 d’interessos de demora

El primer cas que plantejarem sera el d'un accionista morés que havia de pagar 10.000 € i
que ho fa amb retard, el 26/09/2011, i se li apliquen 85 € d’interessos de demora.

En el moment del pagament l'assentament serd aquest:

10.085 | 572 Bancs 5581 Socis morosos 10.000
769 Altres ingressos financers 85

Es un assentament que a Gestién MGD es considerard de Cobraments-Paga-

ments, i que sintéticament es fara de la forma segtient:

1. En el ment de lempresa seleccionem la icona Cobraments-Pagaments.

[l Gestion MGD : [1] ComptaSup, SA
Compres Vendes Facturacid Tresoreria Comptabilitat Administracié  Seguretat Mantenime

) B 2]

Rebudes Emeses Extres

P

Cobraments-Pagaments

2. Ara seleccionem lentitat en la qual es fara el cobrament.

O

3. Seleccionem Nou per introduir I'assentament.

O
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4, Posem la data de loperacid, la quantitat de 10.000 € (també aqui s’haurd de
fer una petita correccié després, ja que I'ingrés que hi haura al Banc de Santander és de
10.085 €). Ara seleccionem Directe a subcte.

5. Confirmem loperacié.

6. Escollim el compte que rebra l'abonament de 10.000 €. Es a dir, Socis morosos.

O

>
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7. Ara per veure lassentament que hem construit fins ara anem a la pestanya

Comptabilitat i tindrem aixo:

I Compte Titol compte Deure Haver Conc
I 5720001 BAMNC DE SANTAMDER 10.000.00
| 5580001 SOCIS MOROSOS 10.000,00

Aix06 no és ben bé el que volem. De fet, si poguéssim introduir un cobrament de
85 € al Banc de Santander i especificar que el motiu d'aquest ingrés és el compte Altres

ingressos financers ja ho tindriem arreglat. Mirem de fer-ho:

8. Tornem a la pestanya Dades i seleccionem el bot6 e 2 , 1 sens obrira el desple-

gable segiient, en el qual seleccionarem Directe a subcompte:

9. Introduim la quantitat i el sentit de loperacid.

10. Ara hem de seleccionar el compte.

O

O
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11. Ara anem a la pestanya Comptabilitat i veurem que l'assentament proposat és
y q

el segiient, que si que és el que voliem:

Titol atematiu : Document :
M Compte Titol compte Deurs Haver Concepte
[P 5720001 | BANC DE SANTANDER 08500 |
@ 5530001 SOCIS MOROQS0S 10.000,00

7630000  ALTRES INGRESSOS FINAMCERS 85.00

Esbormrar

12. Quan fem clic a Acceptar el veurem registrat.

4.2 Reclamacié judicial

En la solucié anterior, el soci mords pagava un cop reclamat el deute i amb l'afegit dels
interessos de demora pels dies que excedien la data establerta per fer efectiu el dividend
passiu.

En el cas que ara plantegem, per poder cobrar és necessari acudir a una reclamacié
judicial. Aquesta reclamacié costa diners a lempresa, que safegiran als que ja devia el
soci mords i també als interessos per la demora.

El segon cas que enregistrarem sera el d'un accionista morés que havia de pagar 4.500 €
de dividend passiu, i com que no ho ha fet se li han reclamat judicialment, la qual cosa ha su-
posat unes despeses, a carrec de laccionista morés, de 110 € (27/09/10). El dia 28/09/10,

el morés paga el seu deute, les despeses i 98 € d’interessos de demora.

Els assentaments que s'’han denregistrar sén aquests:
+ Pel pagament, per part de ComptaSup SA, dels 110 € de despeses a carrec del

moros.

110 | 5581 Socis morosos 572 Bancs 110
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+ Pel pagament, per part del soci mor6s, dels deutes i interessos de demora.

4,708 | 572 Bancs 5581 Socis morosos 4,610
769 Altres ingressos financers 98

Tots dos assentaments son de tipus Cobraments-Pagaments, per la qual cosa no
hauriem de tenir cap problema a I'hora denregistrar-los. De forma sintética descrivim
els passos que cal fer en el primer assentament. El segon, com que és idéntic al que hem
explicat alapartat 4.1,"Aplicaci6 d'interessos de demora’, sols el mostrarem al Diari per

fer la comprovacié que I'’hem realitzat correctament.

1. En el menti de Iempresa seleccionem la icona Cobraments-Pagaments.

[l Gestion MGD : [1] ComptaSup, SA

Compres Vendes Facturacié Tresoreria Comptabilitat Administracié Seguretat Mantenime

) S 7]

Rebudes Emeses Cobraments-Pagaments Extres

2. Ara seleccionem lentitat en la qual es fara el cobrament.

O

3. Seleccionem Nou per introduir 'assentament.
P

O
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4, Posem la data i I'import a pagar (AMB SIGNE NEGATIU) i seleccionem Directe

a subcte.

5. Confirmem l'import.

6. Seleccionem la contrapartida, que no és altra que Socis morosos.

O
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7.Si anem a la pestanya Comptabilitat podrem veure-hi lassentament.

Thital attematiu :

Diocun
ﬂE Compte Titol compte Deure Haver Concepte
7. || 5520001 SOCIS MOROSOS 110,00
- 5720001 BANC DE SANTANDER 110,00

8. Com que és correcte fem clic a Acceptar.

Un cop fet 'assentament en queé el soci mords fa efectiu el seu deute, consistent en
el dividend passiu més les despeses que ha ocasionat a lempresa més els interessos de
demora, al Diari tindrem el segiient:

Ens pot anar bé mirar els majors dels comptes que han intervingut en relacié amb

la morositat, que sén el 1030000, el 5580000 i el 5580001.
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Sisena lli¢co:
Adquisicié d'immobilitzat

en la societat anonima ComptaSup

1. Plantejament

2. Recepcid de la factura de compra d'immobilitzat
3. Alta al llibre de béns d'inversié

4, Pagament de la factura de compra al venciment







1. Plantejament

Una empresa necessita adquirir immobilitzat material i intangible per al seu funcio-
nament. Tot seguit mostrarem com es registra una compra i com es gestiona el llibre
d'inversions amb Gestién MGD.

El 28 de setembre de 2011 lempresa ComptaSup SA adquireix una maquina, amb
referéncia SALT R-2480, al proveidor d’immobilitzat Tecnologies Ilerdenses SA. La ma-
quina té un cost de 24.000 €, i un IVA del 18%. La forma de pagament és la segiient: a la
recepcid, el dia 28 de setembre, es paga el 20% de la maquina (4.800 €), més la totalitat de
limpost (4.320 €) mitjangant transferéncia des del nostre Banc de Santander.

La resta es pagara el dia 11 d'octubre, també pel nostre Banc de Santander.

La maquina SALT R-2480 té una vida estimada de 10 anys, un valor residual del 5%
(1.200 €), i el sistema damortitzacié que semprara sera el constant, amb quota anual el 31
de desembre de cada exercici.

Lassentament que s’hauria denregistrar seria el segiient:

(28/09/2011) Compra de la maquina SALT R-2480:

24.000 | 213 Maquinaria
4.320 | 472 HP IVA suportat 572 Bancs 9.120
523 Proveidor d'immobilitzat a 19.200

curt termini

(11/10/2011) Pagament de la resta:

19.200 | 523 Proveidor d'immobilitzat a | Bancs 19.200

curt termini
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2. Recepci6 de la factura de compra d'immobilitzat

A continuacié tenim el procediment que hem de seguir amb Gestién MGD.

Ara canviarem una mica la forma en qué vam procedir a la tercera llic6, “Despeses de
constitucié de la societat anonima ComptaSup SA’, quan vam enregistrar les factures
dels creditors i el primer que vam fer va ser donar d’alta cada creditor. Ara en primer
lloc seleccionem Rebudes del ment de lempresa, i des daqui donarem d’alta el provei-

dor d'immobilitzat.

[ Gestion MGD : [1] ComptaSup, SA

Compres Vendes Facturacié Tresoreria Comptabilitat Administracié Seguretat Mantenimel

= GR) &

Rebudes Emeses Cobraments-Pagaments Extres

Un cop feta la seleccid, entrarem a leditor de les factures rebudes, on trobarem
totes les factures i els rebuts enregistrats en l'apartat de despeses de constitucid.

Es fa aquesta observacié perqué es tingui en compte que per Gestiéon MGD no
hi ha diferéncia entre enregistrar una factura de publicitat o de la llum i una factura
provinent d'un subministrador de maquinaria, com és el cas. On realment apreciarem
diferéncies serd a I'hora daportar informaci6 al programa perqué registri la inversid i

faci 'amortitzacid en el seu moment.

O

Un cop seleccionada la icona Nova, per introduir una nova factura, veurem la

pantalla segiient:
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Hem de fer clic a la lupa per seleccionar un proveidor o creditor (recordem que el
programa no estableix diferéncies entre aquestes dues tipologies).

Tot seguit tindrem la relacié de proveidors/creditors, dins de la qual no existira
—perqué encara no hem donat d’alta Tecnologies Ilerdenses SA— el nostre proveidor
d'immobilitzat.

O

Ara aprofitarem per introduit-lo, i ho farem fent clic a la icona Nou.

Tipus Proveidor (400)
Tipus Creditor (410)
Tipus Proveidor d'immobilitzat c.t. (523) €«—F——
Tipus Proveidor d'immobilitzat Il.t. (173)
Ocasional »

Copia de I'actual

Moedificacié de tipus

Magquem el tipus de proveidor d'immobilitzat a curt termini i n'introduim les

dades.

>
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Un cop hem introduit totes les dades d'identificacié del proveidor, canviem de

pestanya i seleccionem Noves factures.

Tipus de factura IPer defecte : COMPRES DE MERCADERIES
Tipus dVA - [7] |Per defecte : COMPRES AL 18%

Hem de canviar el tipus de factura; per fer-ho marquem la casella de seleccié i

tindrem aixo:

Tipus de factura - ] [COMPRES DE MERCADERIES @

Tipus d'VA : |Per defecte : COMPRES AL 18%

Ara ens ha aparegut la lupa. Hi hem de fer clic per adjudicar el tipus de factura
adient al proveidor.

O

Seleccionem Maquinaria i la icona Triar, i ara ja tindrem el segiient:

Tipus de factura : [7] |MAQU|NAR|A @
Tipus d'IVA : |Per defecte : COMPRES AL 18%

Aixo és correcte, i el tipus d'IVA no cal modificar-lo. Per tant podem fer clic a
Acceptar.
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Ara, amb Tecnologies Ilerdenses SA marcat amb fons blau, seleccionem la icona
Triar.

Araja tenim el proveidor que hem donat dalta des de la pantalla d'introduccié de
factures.

Fecha de registro : W
Importe a pagar : 28.320,00

Datos de la factura del proveedor
Fecha: 58/10/11  =» Fecha asiento

Namero : 548

Yencimiento © 11,10/11

Introduim les diferents dates que intervenen en la factura, aixi com I'import i el

niimero que el proveidor ha assignat a la seva factura, i fem clic a Acceptar.
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Ara, en la pantalla anterior ens hem de fixar en el segiient:

A
Tipus de VA Base Imp.  %IVA Total .  %RE Total RE ~ Deduible B. Inversio [E @
COMPRES AL 18% 2400000 1800 4.320,00 Si No [E‘ El

Concretament, a la columna de béns d'inversié per defecte surt No i ho hem de
canviat, ja que la maquina adquirida si que és un bé d'inversid. Per fer-ho s’ha de selec-
cionar la fila corresponent perqué surti amb fons blau i després fer clic al botd per

fer una correccio.

VA
Tipus de IVA Base lmp.  %IVA Total: %RE  Total RE Deduible B. Inversid o [+1]

COMPRES AL 18% | 2400000 1800 | __43000] ] | s | MNo_| = 4]

(e

Ara en pantalla tindrem aixo:

Ja tenim marcat Bé d'inversid.

IVA
Tipus de IVA Base Imp.  %IVA Total : %RE Total RE  Deduible B. Inversié [E |g|
COMPRES AL 18% 2400000 18,00 432000 si Si () []
=

CE

Laltre apartat en el qual hem de fixar-nos és aquest:
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Vencimientos
Data Total a cobrar ~ Total a pagar Pendent Compte pag... | Entitat pagam.], Pl Foma E{
11/10/11 28.320.00 (28.320,00) <proveidor> E|E
| (D]
@

D’acord amb el que figura a lapartat 1,“Plantejament’, una part (9.120 €) lempre-
sa ComptaSup SA la paga el mateix dia de la recepci6 de la factura al proveidor Tecno-
logies Ilerdenses SA, mentre que la resta (19.200 €) la pagara el proper 11 doctubre.
Per tant marquem la fila i seleccionem Cl.

Vencimientos
Data Total a cobrar ~ Total a pagar Pendent Compte pag... Entitatpagam.. Pl Foma @
11101 | [ 2832000 (2832000)| proveido> [ | [ [N @
Cl @

Ara haurem d’introduir els canvis segiients:

O

Es preveu efectuar el pagament a través de
.

CAIXA DE REUS
CAIXA, EUROS
SANTANDER

O

Podrem escollir entre les diverses entitats de tresoreria.

Es important seleccionar la casella Pagament immediat en lentitat prevista, ja
que aixo ens permetra fer lassentament de pagament de forma automatica en sortir de
l'aplicaci6 de la factura en la qual ens trobem ara. Quan seleccionem Acceptar veurem
que s ha canviat el venciment i que hi ha una adverténcia. La informaci6 en fons vermell

és correcta, 1 per solucionar el problema haurem d'introduir l'altre venciment.
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Vencimientos
Lo i Data Total a cobrar ~ Total a pagar Pendent | Compte pag... Enttat pagam... Pl Foma
vtos. no 11/10/11 9.120,00 (9.120,00) <proveidor> SANTANDER Sl
coincide con
el total fact.

Ara seleccionem el bots ¥ per introduir el venciment pendent.

Veiem que el programa ja ens posa la quantitat que li falta perqué la suma de ven-
ciments coincideixi amb el total de la factura.

Sols hem d'introduir la data del venciment i lentitat en la qual tenim previst fer el

pagament. Si aqui no hi posem res, perqué a hores d’ara ho desconeixem, no passa res.
Fem clic a Acceptar i veurem la pantalla segiient:

Wencimiertos

Data Total a cobrar ~ Total a pagar Pendent Comptepag... Ertitat pagam... Pl
28/09/11

9.120,00 (9.120,00)  <proverdor:  SANTANDER sl
1140411 19.200.00 (19.200.00) <proveidor>  SANTANDER

Forma

O (1] [
=iE)

Araja no apareix el missatge d'adverténcia i podem veure els dos venciments, amb

les seves dates i imports, aixi com el fet que un ja s’ha pagat i l'altre no: aixd ho podem
comprovar a la columna encapgalada per PIL.

Ja podem anar a la pestanya Comptabilitat per veure 'assentament que registrara
la factura de compra que acabem d'introduir.
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Li hem assignat un titol alternatiu per identificar el tipus de compra que hem fet.
Per acabar podem fer clic a Acceptar (podem pensar que l'assentament del pagament

immediat no figura en la pantalla anterior, i és cert, perd si anem al Diari el veurem).

3. Alta al llibre de béns d’inversid

Ara hem de donar d’alta la maquina al nostre registre de béns d'inversi6. Per fer-ho

anirem a lopcié Comptabilitat i seleccionarem Béns d'inversid.
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De fet, el procediment de donar d’alta un bé d'inversié ja s’ha explicat en l'apartat
4,“Donar dalta un bé d'inversid’, a la quarta llic6, quan en lloc de comprar I'immobi-
litzat lempresa I'ha rebut del soci com a aportacié no dineraria a un dividend passiu
exigit,

Tanmateix, tot seguit ho tornem a veure:

Després de fer la seleccié en pantalla tindrem el llibre de béns d'inversié, on figura la

maquina lliurada per un soci com a aportacié no dineraria al capital de ComptaSup SA.

Fem clic a la icona Nou i introduim les dades informatives

de la maquina adquirida.

Després d'introduir la data de baixa i de seleccionar el tabulador per continuar,

ens surt aquest missatge:
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O

Un cop introduides totes les dades, seleccionem la pestanya Quadre d'amortitzacid.

>

Fem clic al boté Generar quadre i tindrem un quadre com aquest:
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Ara podem veure les diferents quotes que s hauran d'amortitzar al llarg de la vida
util de la maquina. La seva comptabilitzacié es fara de forma automatica dins de la pan-

talla de tancament de l'exercici. Ara ja podem fer clic a Acceptar per sortir.

Al llibre de béns ja figura relacionada la maquina.
Per finalitzar aquesta lli¢6, i com hem fet en les altres, mostrem el Diari tal com el

tenim a hores d'ara amb tots els registres fets:

4. Pagament de la factura de compra al venciment

Si mirem l'apartat 1, “Plantejament’, veurem que hem posat l'assentament segiient per

enregistrar el pagament que queda pendent:

(11/10/2011) Pagament de la resta:

19.200 | 523 Proveidor d'immobilitzat a 572 Bancs 19.200

curt termini
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De fet encara no 'hem de fer, perqué no som a 11 doctubre, perd podem recor-
dar el que farem un cop tinguem la certesa que el pagament s'ha fet, i aquesta certesa
la tindrem mirant lextracte del Banc de Santander, cosa que s'ha de fer periddicament
(normalment tots els bancs ofereixen aquest servei en linia).

En primer lloc seleccionarem el Banc de Santander entre les entitats de la treso-

reria.

-

Seleccionem Triar.

) SANTANDER
|'@ B @ | & | W ‘%’@'ﬂ?‘

Acabar Editar  Esborrar | Imprimir Inici Final Filtrar Config. Altres

Data Descripcié Import | »
17/07/11 | DESEMBORSAMENT INICIAL ACCIONS 225.000,00 225.000,00 | ;‘
21/07/11 | PAGAMENT REC 3/2011 1214-REGISTRADOR MERCANTIL -185,40 224.814,60 |
23/07/11 | TRANSFERENCIA DESDE SANTANDER & Calxa, EUROS -10.000,00 214.814,60
25/07/11 | PAGAMENT REC 1/2011 121-LEGIS CORPORACIO -618,00 21 4.198,50:
10/08/11 | COBRAMENT 5580000-S0CIS PER DESEMBORSAMENTS EXIGITS SOBRE ACCIONS 175.000,00 389.196.60 |
20/08/11 | PAGAMENT REC 1/2011 121-LEGIS CORPORACIO -90,00 389.106.,60 |

10/09/11 | COBRAMENT 5580000-50CIS PER DESEMBORSAMENTS EXIGITS SOBRE ACCIONS 40.000,00 42310660
15/09/11 | PAGAMENT REC 4/2011 212-PUBLICIDAD REYES, SL -354,00 428.752,60 |
20/09411 | PAGAMENT REC 3/2011 1214-REGISTRADOR MERCANTIL -27.,00 428.725,60
26/09/11 | COBRAMENT 5580001-50CIS MORDSOS 10.085,00 438.81 D,SD:
27/09/11 | PAGAMENT 5580001-S0CIS MOROSOS 110,00 438.700,60 |
28/09/11 | COBRAMENT 5580001-50CIS MORDSOS 4.708,00 443.408,60
28/09/11 | PAGAMENT REC 7/2011 548-TECNOLOGIES ILERDENSES, S& -9.120,00 434.288,60

Ara fem clic a Nou.

127



Ricard Monclas Guitart, Maria Arantzazu Vidal Blasco

Posem la data en queé haurem pagat la part pendent de la factura, és a dir, '11
doctubre, i seleccionem el bot6 Tots els venciments pendents.

Un cop fet aix6 en pantalla tindrem el segiient:

Quan arribem al dia 11 d'octubre i a I'extracte del Banc de Santander figuri que
s'ha realitzat el pagament, marcarem la casella de selecci6 i farem clic a Triar. Amb aixo
es realitzard l'assentament (ara no ho fem, ja que encara no som a 11/10/11, i com po-
dem veure encara no s’ha pagat la factura del 30/09/11, perqué en realitat ens trobem
228/09/11, dia en queé s’ha comprat la maquina).
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Setena lli¢d:
Compra de géneres

en la societat anonima ComptaSup

1. Plantejament

2. Crear families d’articles

3. Donar dalta els articles

4. Donar d’alta un proveidor

5. Introduir un albara de compra

6. Recepcié de la factura de compra







1. Plantejament

La societat anonima ComptaSup SA es dedica a la compravenda de productes de pa-

pereria, com poden ser llapis, boligrafs, folis, retoladors, CD, etc.

Al mes de setembre ComptaSup SA fa les compres segiients:
El29 de setembre de 2011 a Papeleras Reunidas SA adquireix els articles segiients:
1.200 llapis Staedtler Noris HB, a 0,15 € cada unitat
500 retoladors Pilot V5 Extra Fine vermells, a 0,55 € cada unitat
1.000 retoladors Pilot V5 Extra Fine blaus, a 0,55 € cada unitat
1.500 retoladors Pilot V5 Extra Fine negres, a 0,55 € cada unitat
2.500 boligrafs Musso AA93S blaus, a 0,35 € cada unitat
1.500 boligrafs Musso AA935 negres, a 0,35 € cada unitat
50 capses de paper blanc de 500 folis A-4 de 80 grams, a 2,20 € la capsa
Tot el génere esta gravat amb el 18% d’IVA i la factura es pagara el 29 d'octubre de
2011.
El 30 de setembre de 2011 a Multimédia Fox SCOOP compra el material segiient:
10.000 CD-R 80 Memorex 650 Mb, a 0,15 € la unitat
5.000 CD-RW TDK 700 Mb, a 0,25 € la unitat
100 memories USB Data Traveler 16 Gb, a 8,40 € la unitat
LIVA a part és del 18% i en el moment de la compra es paga un 25% del total de la
factura, i la resta, el 10 de novembre de 2011.

Per tant, hem deenregistrar aquestes dades:

) (29/9/2011) La compra a Papeleras Reunidas SA:

3.340 | 600 Compres de mercaderies
601,20 | 472 HP IVA suportat 400 Proveidors 3.941,20
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b) (30/9/2011) La compra a Multimedia Fox SCOOP:

3.590 | 600 Compres de mercaderies 572 Bancs 1.059,05
646,2 | 472 HP IVA suportat 400 Proveidors 3.177,15

¢) (10/11/2011) La resta de pagament a Multimédia Fox SCOOP:

3.177,15 | 400 Proveidors 572 Bancs 3.177,15

Tot seguit veurem el procediment que hem de seguir per enregistrar una compra
amb el programa Gestién MGD.

A diferéncia de totes les altres factures que hem enregistrat anteriorment, en
aquelles en qué sadquireixen mercaderies o primeres materies ens interessara portar un
detall dels articles adquirits i després dels articles venuts. Es per aquesta raé que hem
d'introduir en primer lloc les fitxes dels articles, per poder tenir després els inventaris,
i en el moment que rebem els géneres hem de fer un albard de compra. Després, en
aquest albar enregistrarem la factura, que és el document que realment té repercussi6

comptable.

2. Crear families d’articles

Abans d'introduir les dades dels articles que volem comprar, com que és possible que tin-
guem organitzats els articles per families, hem de comencar donant d’alta les diferents fa-

milies. Per fer-ho seleccionem al ment principal lopcié Facturacié>Articles>Families.

Ara entrarem a la pantalla segiient:
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O

En funci6 de com estiguin organitzats els articles es crearan families i subfamilies.

En primer lloc seleccionem Nova.

De moment no introduim més dades; si més endavant volem que tots els articles

doficina tinguin un descompte, ja ho especificarem. Fem clic a Acceptar.

Ara introduim les subfamilies corresponents a la familia que acabem de crear se-

leccionant Subfamilia.
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Ara tenim la pantalla segiient:

I aixi aniriem fent en funcié de lorganitzacié dels géneres, fins a arribar per exem-

ple a aixo:

Hem de pensar que encara que ara seleccionem Acceptar sempre podrem intro-

duir noves families o subfamilies en funcié de levoluci6 del negoci.

3. Donar d’alta els articles

La ruta que hem de seguir per donar dalta els articles de lempresa és Facturacié>
Articles>Edicid.
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Un cop feta la seleccié arribarem a la pantalla dedicié d'articles.

Hem de dir que ara donarem dalta un seguit darticles, perd sovint aquests es
donaran d’alta en el mateix moment de rebre l'albara de compra. El programa permet

fer-ho de totes dues maneres. Seleccionem Nou i ens apareixera la pantalla segiient:

Comentem una mica les caselles que s’han assenyalat amb una rodona:

1. Codi: Es un codi intern de lempresa que mai té res a veure amb el pla comp-
table.
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7.

Nom: La descripcid de larticle.

Preu de venda: Malgrat que hi ha la possibilitat destablir diferents descomp-

tes, sols s’ha posat el preu de venda.

Preu de compra: Malgrat que hi ha la possibilitat d'establir diferents descomp-

tes, sols s'ha posat el preu de compra.

Familia: Si fem clic a la lupa el programa ens portara a la selecci6 de les fami-

lies establertes préviament.

Inventari minim: Es lestoc de seguretat que volem mantenir i que servira pet-

qué el programa ens avisi si hi estem per sota.

Notes: Qualsevol anotaci6é que vulguem fer.

Amb una fletxa tenim assenyalat el proveidor. De fet ara encara no tenim donat

dalta cap proveidor de géneres, pero si fem clic a la lupa se'ns obrira la pantalla dedici6

de proveidors i el podrem donar dalta. Hem de pensar que posar aqui el nom d'un pro-

veidor sols té sentit si lempresa només es proveeix d'aquest article en un sol proveidor,

ja que en el moment que en tinguem més d'un el programa no permetra introduir més

noms. Per tant hem de tenir en compte aquesta observacid. Quan seleccionem Accep-

tar a la pantalla anterior el programa ens preguntara el segiient:

Si volem seguir introduint articles seleccionem Si i en cas contrari, No. Com que a

lapartat 1,“Plantejament’, tenim els articles que pensem comprar en les dues primeres factu-

res, podem introduir tots els articles i els preus corresponents. Un cop fet, hem de tenir aixo:
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4. Donar d’alta un proveidor

Ara introduirem els proveidors que coneixem, i a mesura que lempresa vagi fent com-
pres a nous proveidors ja els anirem incorporant al programa.

Per donar-los dalta hem de disposar d'un seguit de dades generals dels provei-
dors, de forma que tinguem una fitxa de cada proveidor.

Hem de recordar que ja vam donar d’alta creditors i proveidors d'immobilitzat. Si
tenim en compte que, com hem dit abans, Gestién MGD no diferencia entre creditor
i proveidor, en el sentit que utilitza la mateixa aplicacié base, no hauriem de tenir cap
problema a I'hora de fer aquesta operacid.

Per fer-ho anirem al ment1 i seleccionarem la icona Proveidors.

-

Un cop seleccionada la icona Proveidors, en pantalla tindrem la relaci6 de credi-
tors i proveidors introduida fins ara, en una mateixa llista.

O

Si ens fixem en la columna marcada amb el titol Compte podem veure que els 6
primers sén creditors (410), mentre que el darrer és un proveidor d'immobilitzat a curt
termini (523). A aix0 ens referiem quan déiem que Gestié MGD no diferencia entre
creditor i proveidor.

Ara seleccionem Nou, i li haurem de dir el tipus que volem entrar (Tipus pro-
veidor 400), i després ens trobarem amb la pantalla ja coneguda, que hem demplenar
d’informacid.
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5] D =] — = | 144 (Y] A‘ @
Acabar No Tipus Proveidor (400) ‘ Filtrar | Config. ’ Altres

Tipus Creditor (110 DIOIGIOIC)
Tipus Proveidor d'immobilitzat c.t. (523) “Nom comercial !
ABIAN VILLEGAS I T
LEGIS CORPORALC Tipus Proveidor d'immobilitzat Il.t. (173) 3ACIO 4144
MARGUETING IMP. ) | 704t
PROSPECCIO HUM ~ Ocasional " | 9688
PUBLICIDAD REYE Copia de I'actual | 704t
REGISTRADOR ME | 457¢
TECNOLOGIES ILE Modificacié de tipus | 784F

A la pantalla Nou proveidor hem d'introduir com a minim la informacié que ve-
iem retallada a continuacid.

>

Ara anirem a la pestanya Noves factures per veure si hem de fer algun tipus de
modificacié en la informacié que hi figura per defecte.

Tipus de factura : (/] |Per defecte : COMPRES DE MERCADERIES

Tipus dVA - 7] |Per defecte : COMPRES AL 18%

En aquest cas no hem de canviar res, ja que a aquest proveidor li comprarem mer-
caderies i el tipus d'IVA és el que correspon. Per tant podem fer clic a Acceptar.

O
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5. Introduir un albara de compra

Si lempresa vol portar un control destocs ha de registrar la compra en detall, i per fer-
ho és imprescindible introduir les entrades i sortides, i aixd es fa amb els albarans de
compra i amb els albarans de venda. Ara veurem el de compra. Per fer-ho seleccionem

Facturacié>Compres>Albarans rebuts.

Un cop feta la selecci6 se'ns mostrara la fitxa d'edicié dalbarans, que tenim buida.
Seleccionem Nou per introduir l'albara corresponent a la compra feta a Papeleras Reu-

nidas SA, que se suposa ja s’ha rebut al magatzem de ComptaSup SA.

@

La fitxa segiient ens servird per introduir l'albara de compra. Ara dividirem la fitxa

en tres parts i les explicarem.

1a part: A lencapgalament tenim, a més de les icones ja habituals, la data en qué
rebem l'albara del proveidor, que hem de canviar si no és la que correspon, i el niimero
que el programa proporciona a lalbara (correlatiu des d'1 i per ordre cronoldgic), que
si el volem canviar sols hem de fer clic a l'interrogant del costat. També hi ha el niimero
que el proveidor assigna a lalbard, aixi com la data en queé el va fer. Fent clic a la lupa
que hi ha al costat de la llegenda Proveidor el podrem seleccionar entre els que tenim
donats d’alta (en cas que no el tinguéssim donat dalta, ara ho podriem fer). També hi
ha un seguit de botons que tenen associada una tecla de funcié i que tenen un titol que

ja ens expressa l'accié que desenvolupen.
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2a part: Espai central de la fitxa i lloc on s’han d'anar entrant els articles que figu-
ren a lalbard de compra que ha enviat el proveidor. Si fem clic al boté F4-Cercar el pro-
grama ens portard a la pantalla on tenim els articles donats dalta perqué fem la seleccid

corresponent (també ara és el moment de donar d’alta nous articles).
P

M. Tipus Codi Text RQuantitat Preu Dte. Import

=
=}

Ooooo;

3a part: Al peu hi trobem la informacié numeérica de l'albara, I'import, 'TVA i el
total, aixi com si es vol associar aquest albard a una comanda preévia introduida o a una
factura rebuda.

IVA
| | g Relacid Factura Fej
— p
Observacions Cda E‘
(=)
I:I R Pendent

A continuacié introduirem tots els articles que el proveidor Papeleras Reunidas
SA ha enviat a ComptaSup SA. Un cop ho hagim fet, disposarem d'un document sem-
blant al segiient:
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Quan hagim revisat que les entrades sén correctes fem clic a Acceptar.

Aquest és el primer albara de compra enregistrat. Aixo no genera cap apunt comp-
table, ja que és la factura la que ho fa, i encara no I'’hem rebut. El que si que fa l'albara és
introduir a I'inventari permanent els articles que han entrat al magatzem.

Per tant, i per comprovar-ho, ara seleccionarem Facturacié> Articles>Edicié.
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A la darrera columna, titulada En estoc, veiem les quantitats entrades al magat-
zem. Si marquem un article que disposa destoc i fem clic a Editar, a la part de baix

podrem veure-hi una informacié com aquesta:

Data inv.: 11 Ubicaci6 : Minim :
I Inicial I Compres | Vendes | En estoc
+ 2500 - = 2.500

Quan —a la lli¢6 segiient— realitzem vendes i enregistrem l'albara de venda I'im-
port corresponent el posarem a lespai de vendes i lestoc sactualitzara.

Si seleccionem el boté Veure moviment, en pantalla tindrem el segiient:

Aqui podrem veure totes les entrades i sortides d'un article determinat (el que

sanomena inventari permanent).
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6. Recepcid de la factura de compra

El procediment normal en una compra de mercaderies o matéries primeres és el se-
giient:

1. ComptaSup SA fala comanda a Papeleras Reunidas SA.

2. Papeleras Reunidas SA lliura els géneres demanats juntament amb un albara.

3. ComptaSup SA déna constancia de la recepcié del génere i l'acceptacié que
s’ha rebut conforme a la comanda signant l'albard, que retorna (una copia) al

proveidor.
4. Al cap d'uns pocs dies Papeleras Reunidas SA envia a ComptaSup SA la fac-
tura.

5. ComptaSup SA enregistra la factura i anota la compra a la seva comptabilitat.

6. Al venciment, ComptaSup SA paga I'import de la factura.

Per tant ara ja som al 4t punt, i hem de passar al 5¢ punt. Per fer-ho seleccionem

Rebudes.

[l Gestién MGD : [1] ComptaSup, SA

Compres Vendes Facturacié Tresoreria Comptabilitat Administracié Seguretat Mantenime

’ &) ) Z 2]

Rebudes Emeses Cobraments-Pagaments Extres

Ara en pantalla hem de tenir el quadre segiient:

O

Pero ara, a diferéncia del procediment que vam seguir per enregistrar totes les fac-
tures que figuren en l'aplicaci6, que consistia a seleccionar Nova, el que farem és fer clic
alaicona Associar. Amb aquesta operacié el que farem sera aprofitar les dades numeri-

ques de lalbard de compra per enregistrar la factura. Per tant, seleccionem Associar.
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Seleccionem el proveidor corresponent (ara sols en tenim un amb albara de com-
pra pendent de facturar).

>

Laplicaci6 ens mostrara tots els albarans de compra pendents de facturar del
proveidor Papeleras Reunidas SA. Com que sols n'hi ha un, el seleccionem i fem clic
a Acceptar.

Fecha de registro : 29/09/11 Aquesta informacié el programa
Importe a pagar : 3.941.20 lextreu de l'albara de compra.
Datos de la factura del proveedor
Fecha: 29/03/11  => Fecha asiento Aquesta altra informacié el pro-
Nimero : 211 grama la desconeix i per aixd I'hem

d'introduir nosaltres a partir de les da-

Vencimiento - 29/10/11] des de la factura del proveidor.

Un cop introduida la informacid corresponent a la factura del proveidor fem clic
a Acceptar.
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En pantalla tenim una aplicacié ja coneguda, en la qual hem d’introduir lentitat

en la qual pensem pagar a l'apartat Venciments.

Vencimientos
Data Total a cobrar  Total a pagar Pendert Compte pag.. Enttat pagam.. Pl Forma
290 || 3341.20] (394120 | groveico> [ | | | =@

Marcarem el venciment en fons blau i farem clic al boté per especificar lentitat

pagadora.

Mode en que s'efectuara el pagament pendent de 3.941,20 Euros
Es preveu efectuar el pagament a través de
[Q] [SANTANDER [m

Un cop fet aixd la informacié ja serd correcta.

Vencimientos
Data Total a cobrar  Total a pagar Pendent Comptepag... Enttatpagam.. Pl Foma
251101 394120 (3941.20) <proveidor>  SANTANDER [E‘[E
(&=
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Si anem a la pestanya Comptabilitat veurem l'assentament que correspon a la
Y q

informacié introduida.

Tital attematiu - | Document :
[M Compte Titol compte Deure Haver Concepte Documr
6000000 COMPRES DE MERCADERIES 334000
4720000  HISENDA PUBLICA, IVA SUPORTAT 601,20
4000001  PAPELERAS REUMIDAS, SA 354120
Fshomar

I si anem a la pestanya Facturacié, a la qual fins ara no hi haviem anat, trobarem

el segtient:

Albarans associats

5 Diata MNimero Impot  Apurts  Global Rep. Observacions E
(290941 | 200 | 3sm2ol 7 [ | | [k
[
il

Base VA
[ 334000 | 60120 3.941.20

Si fem doble clic a l'albara associat entrarem a l'albara de compra que vam introdu-

ir préviament. Ara ja podem fer clic a Acceptar i veurem la factura enregistrada.

Ara hauriem d'introduir l'altra compra que figura a lapartat 1,“Plantejament’, feta
al proveidor Multimedia Fox SCOOP. De fet tot sera igual que la que acabem dexpli-
car menys una cosa: la forma de pagament.

A Tenunciat ens diu que del total de la factura un 25% es pagara de forma immedi-
ataila resta, el 10 de novembre de 2011. Per tant, quan s'introdueixi la factura s’haura
de tenir en compte que s’han despecificar els dos venciments, i que el primer es paga de

forma immediata, per tant hem de tenir aixo:
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Data

30/09/11
107111

Total a cobrar

Total a pagar

1.059.05
317715

Pendert Compte pag...

(1.059,05)
(3.177.,15)

<provei dors
<provei dor:

Entitat pagam...
SANTAMDER
SANTANDER

il
Sl

Forma

e 2
(=@
Cl@

Si un cop introduida aquesta compra mirem el Diari veurem el segiient:
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Vuitena lli¢é:

Venda de géneres en la societat anonima ComptaSup

1. Plantejament

2. Donar d’alta un client

3. Introduir un albari de venda
4. Emissié de la factura de venda







1. Plantejament

Com que la societat andonima ComptaSup SA es dedica a la compravenda de productes
de papereria, com poden ser llapis, boligrafs, folis, retoladors, CD, etc., ara veurem com
senregistren les vendes, que és un procés for¢a similar al que hem emprat per reflectir

les compres.

Al mes doctubre ComptaSup SA fa les vendes segiients:
El4 doctubre de 2011 la Impremta Calabuix adquireix els articles segiients:
« 100 llapis Staedtler Noris HB, a 0,30 € cada unitat
« 25 retoladors Pilot V5 Extra Fine vermells, a 1 € cada unitat
15 retoladors Pilot VS Extra Fine blaus, a 1 € cada unitat
25 boligrafs Musso AA93S blaus, a 0,90 € cada unitat
20 boligrafs Musso AA935 negres, a 0,90 € cada unitat
10 capses de paper blanc de 500 folis A-4 de 80 grams, a 3,75 € la capsa
Tot el génere esta gravat amb el 18% d’'IVA, ila factura la paga la meitat el 4 doctubre
i laltra meitat, el 15 d'octubre.
ELS doctubre de 2011 la botiga InfoMatic demana el material segiient:
1.000 CD-R 80 Memorex 650 Mb, a 0,50 € la unitat
1.000 CD-RW TDK 700 Mb, a 0,65 € la unitat
50 memories USB Data Traveler 16 Gb, a 12 € la unitat
LIVA a part és del 18%, i en el moment de la compra es cobra la totalitat de I'im-

port.

Per tant, hem denregistrar:

a) (4/10/2011) La venda a Impremta Calabuix:

87,32 | 430 Clients 700 Vendes de mercaderies 148
87,32 | 572 Bancs 477 HP IVA transferit 26,64

151



Ricard Monclas Guitart, Maria Arantzazu Vidal Blasco

b) (15/10/2011) La resta de pagament d' Impremta Calabuix:

87,32 | 572 Bancs 430 Clients 87,32

¢) (5/10/2011) La venda a InfoMatic:

2.065 | 572 Bancs 700 Vendes de mercaderies 1.750
477 HP IVA transferit 315

Tot seguit veurem el procediment que hem de seguir per enregistrar una venda
amb el programa Gestién MGD.

Partim del fet que en el capitol anterior, quan haviem denregistrar compres, ja
vam donar dalta les diferents families de productes en queé estava organitzada Compta-
Sup SA, i també vam donar dalta aquests articles, per la qual cosa tenim ja prou feina

feta que ara aprofitarem.

Per tant, la primera operaci6 que hem de fer és introduir les dades dels clients que

té lempresa, que de moment només s6n dos.

2. Donar d’alta un client

Per donar-los d’alta hem de disposar d'un seguit de dades generals dels clients, de forma

que tinguem una fitxa de cada client.

Per fer-ho anirem al ment i seleccionarem la icona Clients.

-

A continuacid entrarem a la pantalla titulada Edici6 de clients.
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Seleccionem Nou i sens ofereixen diversos tipus que podem donar dalta. Selec-
cionem Clients.

| 4
| N&— Tipus Client 430) Filt

Tipus Client operacions de factoring (432) @ E

Tipus Deutor (440)
QOcasional »

Copia de I'actual

Modificacio de tipus

Ara ens apareix una pantalla amb un format conegut, ja que és la mateixa que
haviem utilitzat per introduir creditors/proveidors, perd adaptada a clients/deutors.

Hi posem les dades.

Podem anar a Noves factures per veure si hem de fer-hi alguna adaptacid.

Es cobra a travé FW
| . Sense determinar v
[g ISANTANDER Q “:[E]
-
["] Cobrament immediat en noves factures Declaracié de tercers
[EDedaracién nomal V]

Tipus de factura : ] [Per defecte : VENDES DE MERCADERIES
Tipus d'IVA: 7] [Per defecte : VENDES AL 18%

Hem introduit lentitat per la qual cobrarem, i la forma de cobrament, el tipus de
factura i el tipus d'IVA no els hem de tocar perqué son correctes.

Ara seleccionem la pestanya Banc i introduim les dades bancaries del client.
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Dades Bancaries

Titular :  |MPREMPTA CALABUIG
Enitat :  CAIXABANC

Sucursal . REUS - PASTORETA

20 digts:  21001258546955554587

A la pestanya de Rebuts no hi posarem res, ja que aquesta pestanya només s’ha
demplenar en aquells clients als quals es cobra de forma periodica una quantitat, que
no és el cas.

Ara fem clic a Acceptar i ja el tindrem donat d’alta. Podem aprofitar també per
donar d’alta InfoMatic, i després de fer-ho tindrem el quadre segiient:

3. Introduir un albara de venda

Com vam assenyalar en la setena llic6, “Compra de géneres en la societat anonima
ComptaSup’, si lempresa vol portar un control destocs ha de registrar la compra i la
venda en detall, i per fer-ho és imprescindible introduir les entrades i sortides, i aixo es
fa amb els albarans de compra i amb els albarans de venda. Ara veurem el de venda. Per

fer-lo seleccionem Facturacié>Vendes>Albarans emesos.

| Gestién MGD : [1] ComptaSup, SA
Compres  Vendes Tresoreria  Comptabilitat  Administracié Seguretat  Man

Compres r | i @
Rebudes - Extres
Yendes r Albarans Emesos

Articles r Comandes de Clients

Pressupostos a Clients

Quan el seleccionem veurem la pantalla segiient:
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O

Hem de fer clic a Nou per poder entrar l'albara de venda.

>

Després daixo ens trobarem amb una pantalla idéntica a la que vam explicar a la
setena llicd, “Compra de géneres en la societat anonima ComptaSup’, a lapartat 5,“Intro-
duir un albard de compra”. Només hi ha una diferéncia, que estd assenyalada: en lloc de

Proveidor hi posa Client. La resta és igual, i la forma demplenar la informacid, també.
g

O
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Un cop revisada la pantalla, fem clic a Acceptar i tindrem el segiient:

O

Com veiem a la columna Factura, aquest és un albard emés, perd que encara no
s'ha facturat. Fem clic a Acabar per sortir de la pantalla dentrada d’albara de venda.

4, Emissi6 de la factura de venda

El procediment normal en una venda de mercaderies o productes acabats és el se-
gient:
1. El dient fa la comanda a ComptaSup SA.

2. ComptaSup SA lliura els géneres demanats juntament amb un albara.

3. Elclient déna constancia de la recepcié del génere i I'acceptacié que s’ha rebut

conforme a la comanda signant l'albara, que retorna (una copia) a ComptaSup

SA.
4. Al cap d'uns pocs dies ComptaSup SA envia al client la factura.
5. ComptaSup SA enregistra la factura i anota la venda a la seva comptabilitat.
6. Al venciment, ComptaSup SA cobra I'import de la factura.

Per tant ara ja seriem al 4t punt i hauriem de passar al 5¢ punt. Per fer-ho selec-

cionem Emeses.

[ Gestién MGD : [1] ComptaSup, SA
Compres Vendes Facturacio =

Comptabilitat Administracié Seguretat Mantenimel

)

Cobraments-Pagaments Extres

)

Rebudes

Ce

Emeses

A continuacid ens sortira la fitxa d'edicié de factures emeses, en la qual encara no

n’hi ha cap.
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-

Com que hem generat l'albara de venda, podem aprofitar-lo perqué ens generi la
factura. En aquests casos el que farem és clicar a la icona Associar.

Si la factura es fes sense un albara previ, llavors seleccionariem la icona Nova.
Aquesta opcié de crear factura sense albara previ impediria poder portar un control
dlestocs, per la qual cosa no és gens recomanable que s'utilitzi. Unicament pot utilitzar-se
en factures que no tinguin associats moviments de magatzem (per exemple, si fem un
rebut per cobrar un local que tenim llogat).

En pantalla s'ha de seleccionar el client al qual fem la factura i associem lalbara

O

de venda.

Com que en aquesta circumstancia només n'hi ha un, fem clic a Triar.

Com que al client en qilestié només tenim un albara per facturar-li, el seleccionem

ifem clic a Acceptar.
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La data i I'import els aprofita de l'albara, i per tant ens pregunta pel venciment,

que hem d'introduir. Ara fem clic a Acceptar.

També aquesta pantalla de factura emesa és com la de factura rebuda, perd amb
els comptes, conceptes i descripcions adaptats a la venda.
Tot és correcte, perd hem dadaptar el venciment, ja que si mirem loperacié en

) “ . ” . . \
l'apartat 1,“Plantejament’, veurem que hi posa aixo:

“(..) 1la factura la paga la meitat el 4 doctubre i laltra meitat, el 15 doctubre.”

Venciments

Data Total a cobrar  Total a pagar Pendernt Compte pag... Entitat pagam... Pl Forma

o210 7aeal | 17464 | cdient> | SANTANDER | | |

O/
B=

En primer lloc seleccionem el venciment existent fins que estigui amb fons blau i

fem clic al boté per fer l'adaptacio.

158



Liicons pe Gestién MGD

Hi posem l'import corresponent (la meitat) i marquem la casella Cobrament im-

mediat en lentitat prevista. Si ens hi fixem veurem que lentitat en la qual es preveu

efectuar el cobrament ja estava introduida, i aixd és perqué aixi ho vam indicar en donar
d’alta el client.

Venciments
La suma de Data Total a cobrar ~ Total a pagar Pendent Comptepag.. Entitat paggm... Pl Fol m
s LY 04/10/11 87.32 87.32 <client> SANTANDER Sl =
coincideix |-| @'
amb el total —
c

Ara tenim indicat el cobrament immediat i ladvertiment que la suma de venci-

ments no coincideix amb el total. Per resoldre aixd, haurem d’introduir laltre venci-
ment, i per fer-ho hem de fer clic al botd e B
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Quan fem clic a Acceptar ens apareixera la pantalla segiient:

Venciments
Data Total a cobrar ~ Total a pagar Pendent Comptepag.. Entitatpagam.. Pl Forma m
04/10/11 87.32 87.32 <client> SANTANDER S| =
15/10/11 87.32 87.32 <client> SANTANDER |:| @l
Cl

Ja hi figuren els dos venciments, i també s'ha eliminat l'advertiment. Ara el que
podem fer és mirar la pestanya Facturacié.
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Aquest és lalbara a partir del qual el programa ha fet la nova factura emesa. Po-

dem anar a la pestanya Comptabilitat i veurem l'assentament que s'hi enregistrara.

Fem clic a Acceptar, ja que tot és correcte.
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A la relacié de factures emeses figura la que acabem d'entrar, el total facturat i el
g q
que queda pendent de cobrar.
Ara seria el moment d'introduir l'altra venda que tenim a lapartat 1, “Planteja-

ment’, i un cop fet tindrem el segiient:

Com que InfoMatic ha pagat immediatament, la columna Pendent esta en blanc.
Ara podem mirar com estem de venciments pendents a Tresoreria>Consulta de

venciments.

Com que som a 5 doctubre de 2011, veiem els venciments que hem de pagar (4)
i que hem de cobrar (1).
Aquesta informacié la podem complementar amb la segiient, que trobarem a

Tresoreria>Previsid:

Aquesta pantalla és com la de venciments pendents, pero amb el saldo inicial de
tresoreria, de forma que podem veure lefectiu que tindrem en funcié dels cobraments

i pagaments realitzats.

162



Liicons pe Gestién MGD

Acabarem aquesta llicé com les altres, fent una consulta al Diari, i el que hem de

veure-hi és el segiient:

Remarcades podem veure les dues vendes enregistrades, i el cobrament de la dat-

rera.
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Novena Ili¢6:
Assentaments de tipus Extres.

Realitzacié de la nomina de ComptaSup

1. Plantejament

2. Utilitzaci6 de plantilles
3. Modificaci6 de plantilles
4. Creaci6 de plantilles

5. Altres exemples d'assentaments de tipus Extres







1. Plantejament

Enregistrar una nomina en principi no hauria de meréixer un capitol especial, ja que
dues parts de la mateixa —la meritacié de la ndmina (devengo en castelld) i la meritacié
de les carregues socials de lempresa— es fan utilitzant l'assentament de tipus Extres,
mentre que el pagament de la nomina als treballadors i les liquidacions impositives
(tant a la Hisenda publica com a la Seguretat Social) es fan a Cobraments-Pagaments,
al venciment.

Tot seguit tenim lenunciat de la nomina del mes de setembre de lempresa Comp-

taSup SA:

El 30 de setembre enregistrem la nomina del mateix mes, amb els conceptes segiients:

« Els sous i salaris sén de 5.321 €.

« Les retencions per IRPF fetes als treballadors son de 426 € (venciment el 25 doc-
tubre de 2011, ja que es fan efectives el dia 25 del primer mes del trimestre se-
giient).

« La quota obrera de la Seguretat Social ascendeix a 215 € (venciment el 31 doctu-

bre de 2011, ja que es fa efectiva el darrer dia del proper mes de la nomina).

« La quantitat a pagar és de 4.680 € (venciment el 30 de setembre de 2011, ja que
es fa efectiva el darrer dia del mes corresponent a la nomina).

Per altra banda, la quota empresarial de la Seguretat Social suposa un total de 350 €
(venciment el 31 doctubre de 2011, ja que es fa efectiva el darrer dia del proper mes de la
nomina, com la quota obrera).

Aixo voldria dir que els assentaments serien els segiients:

167



Ricard Monclas Guitart, Maria Arantzazu Vidal Blasco

a) (30/09/2011) La confeccié de la ndmina:

5.321 | 640 Sous i salaris
4751 HP creditora per retencions 426
476 Organismes SS creditors 215

465 Remuneracions pendents de

pagament 4.680

b) (30/09/2011) La quota empresarial de la Seguretat Social:

350 | 642 Seguretat Social a
carrec de lempresa 476 Organismes SS creditors 350

¢) (30/09/2011) Pagament de les remuneracions:

4,680 465 Remuneracions
pendents de pagament 572 Bancs 4,680

Posteriorment, d’acord amb els venciments dels organismes oficials, s’han de fer

els pagaments de les retencions i quotes corresponents, amb Cobraments-Pagaments.

2. Utilitzaci6 de plantilles

Gestién MGD disposa de la possibilitat d'utilitzar unes plantilles, de modificar-les o de
fer-ne de noves per a aquells assentaments que lempresa fa molt sovint, com les ndmines
(de fet, per a tot el que sén compres, vendes, etc. també sutilitza una predeterminacié
que pot equiparar-se a una plantilla). Hem de tenir en compte una cosa important, i és
que mai en una plantilla feta per nosaltres pot aparéixer un compte de tresoreria (caixa
o banc), ja que llavors perdriem lopcid Previsié de tresoreria, importantissima per tenir
relacionats tots els cobrament i pagaments pendents. La plantilla sols pots emprar-se
en assentaments de tipus Extres.

En un primer pas veurem com utilitzem la plantilla de Gestién MGD per enre-
gistrar la nomina, i després veurem com incorporar-hi modificacions.

Seleccionem la icona Extres.

[ Gestion MGD : [1] ComptaSup, SA

Compres Vendes Facturacié Tresoreria Comptabilitat Administracié Seguretat Mantenimel

=) B % ) ’

Rebudes Emeses Cobraments'-Pagaments Extres
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Com que ja s'han fet assentaments de tipus Extres, en pantalla tindrem totes les
operacions fetes fins ara i que s’han enregistrat utilitzant aquest tipus d’assentament.
Fem clic a Nou.

O

Introduim la data corresponent a la nomina.
En segon lloc seleccionem NOMINA i fem clic a Acceptar.

Després ja seleccionarem S. SOCIAL A CARREC DE LEMPRESA.

Ara en pantalla tindrem el segtient:

>

Aix0 és el que hem demplenar per obtenir el registre de la ndmina. Fem-ho:
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Fem clic a Acceptar un cop introduides les dades.

Podem veure els venciments establerts pel programa. Mirem la pestanya Comp-
tabilitat.

O

Aquest sera lassentament que senregistrara al Diari un cop fem clic a la icona

Acceptar. I en pantalla haurem de respondre a la pregunta segiient:
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Li diem que Si, per poder introduir la quota patronal de la Seguretat Social.

La data ja la tenim posada, i marquem S. SOCIAL A CARREC DE LEMPRESA i fem

clic a Acceptar.

Introduim la quantitat corresponent i seleccionem Acceptar.
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També aqui ens posa el programa el venciment en el qual shaura de pagar la quo-

ta patronal. Si anem a la pestanya Comptabilitat hi tindrem l'assentament.

Com que és correcte, podem fer clic a Acceptar.

La 6a i 7a referéncia corresponen al registre de la nomina de setembre.

Si anem a Tresoreria>Consulta de venciments podrem veure-hi aixo:
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Marcats amb fletxes podem veure els diferents venciments que ha generat la no-
mina del mes de setembre.
Ara hem de fer efectiu el venciment del dia 30 de setembre i pagar la ndmina als

treballadors. Per fer-ho fem clic a la icona Cobraments/Pagaments.

[ Gestién MGD : [1] ComptaSup, SA

Compres Vendes Facturacié Tresoreria Comptabilitat Administracié  Seguretat Mantenime

=) B ) ‘

Rebudes Emeses Cobraments-Pagaments Extres

I seleccionem lentitat de pagament.

-

Un cop marcada fem clic a Triar.

O

I ara seleccionem Nou.
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Hi posem la data corresponent.

Seleccionem el botd Tots els venciments pendents.

@
O

Marquem el corresponent al 30/09/11, de 4.680 €, i fem clic a la icona Triar.

A la pestanya Dades tenim tota la informacié que fara possible l'assentament, que

veurem a la pestanya de Comptabilitat.

O
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Com que tot és correcte, només hem de fer clic a Acceptar i sortir de la pantalla.

O

El pagament ja queda registrat a la tresoreria, i seleccionem Acabar.

O

La tresoreria de ComptaSup SA ja esta actualitzada, i fem clic a Cancel-lar per
sortir.

Podem tornar a revisar els venciments pendents.

Veiem que ja ha desaparegut el de la nomina que acabem de fer efectiu. Per tant,

tot és correcte.
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3. Modificacié de plantilles

Fins ara hem utilitzat una plantilla tal com el programa ens la presenta, pero tenim la
possibilitat d'establir modificacions en la que hem utilitzat i inclds podem crear-ne una
de nova si aixi ho requerim.

Podem veure que l'aplicacié té les opcions Nova, Canviar, Esborrar i Duplicar.

Per explicar una modificacié a la plantilla, suposarem que a lempresa ComptaSup
SA és freqiient que els treballadors demanin bestretes a compte del seu sou mensual.

Aixo vol dir que per exemple el 7 doctubre un treballador pot demanar un avan-
cament del sou, posem que de 200 €.

Lassentament que fariem seria el segiient:

200 | 460 Bestretes de remuneracions
570 Bancs 200

Per enregistrar aquesta operacid anirem a la icona Cobraments‘Pagaments i se-

leccionarem una entitat de tresoreria.

i Gestion MGD : [1] ComptaSup, SA

Compres Vendes Facturacié Tresoreria Comptabilitat inistracié  Seguretat Mantenimt

1 I 2]
Rebudes Emeses Cobraments-Pagaments Extres

Ara seleccionem el Banc de Santander.
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O

I fem clic a Nou.

O

Ara hem de posar la informacié a la pantalla segiient (com que és un pagament,

en negatiu).

Ara seleccionem Directe a subcte.
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Confirmem que es tracta d'un pagament.

Busquem la contrapartida, que és el compte 460, i fem clic a Triar un cop 'hagim

seleccionat.

>

Si anem a la pestanya Comptabilitat podrem veure-hi I'assentament.
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Fem clic a Acceptar per enregistrar lassentament.

@

Amb aquesta informaci6, quan el 31 doctubre anéssim a fer la nomina, ens troba-
riem que l'assentament és una mica diferent del que es va fer al mes de setembre.

Al setembre es va fer el segiient:

5.321 | 640 Sous i salaris

4751 HP creditora per
retencions 426
476 Organismes SS creditors 215

465 Remuneracions pendents

de pagament 4.680

A Toctubre s'haura de fer el segiient (suposem que les quantitats basiques no han
variat i sols ens fixem en la nomina, ja que la quota patronal de la Seguretat Social no

ha de variar):

5.321 | 640 Sous i salaris

4751 HP creditora per
ererions | 426 |
476 Organismes SS creditors 215

465 Remuneracions pendents

de pagament 4,480

A@estretes de remuneracions /2.09’

Si el fet que demanin bestretes els treballadors és una cosa puntual no cal que fem
modificacions a la plantilla, pero si passa amb una certa freqiiéncia podem introduir-hi

una modificacid. Per fer-ho anirem a Extres.

[l Gestién MGD : [1] ComptaSup, SA

Compres Vendes Facturacié Tresoreria Comptabilitat Administracié Seguretat Mantenime

=) B 7 &

Rebudes Emeses Cobraments.-Pagaments Extres
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Ara tenim la relacié doperacions fetes amb Extres. Fem clic a Nou.

@

Ara introduim la data corresponent, seleccionem la plantilla Nomina i fem clic a

Canviar.

[ ]

-

Quan hagim seleccionat Canviar ens apareixera la pantalla segiient:

Com que la modificacié suposa introduir un nou compte a’haver, fem clic al boté
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Introduim el niimero del compte i seleccionem Haver. No hi posem cap quan-
titat, ja que aquesta pot variar cada mes, i tampoc hi especiﬁquem cap venciment, ja
que I'import ja s'’ha lliurat al treballador. Un cop introduida la informacié seleccionem

Acceptar.

O

Ja s’ha introduit la modificacié, i fem clic a Acceptar.

O
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Ara, el 31 doctubre seleccionariem Nomina, i quan féssim clic a Acceptar ens

apareixeria la pantalla segiient:

-

Hi posariem les quantitats i acceptariem I'assentament, perd com que encara no
som a 31 doctubre anullem el procés fent clic a Cancel-lar.

Una qiiesti6 important a 'hora de fer modificacions és que si seguim utilitzant la
pantalla anterior de bestretes de remuneracions, si un mes no n’hi ha i deixem la casella

sense import no passar:‘a res. Suposem que en una ndémina tenim el segﬁent:

L'assentament seria aquest:

Titol altematiu : Document :
Concepte ||| Compte Titol compte Deure Haver Concepte
SOUS | SALARIS siz000 | |
- 4751000  HISENDA PUBLICA, CREDITORA PER RETENCIONS PRACTICADES 426,00
4760000 ORGANISMES DE LA SEGURETAT SOCIAL, CREDITORS 215,00
4650000 REMUNERACIONS PENDENTS DE PAGAMENT 4.480,00

Aixd vol dir que podem incorporar-hi modificacions i utilitzar-les quan ens faci

falta i quan no, no tindran cap efecte.
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4. Creaci6 de plantilles

Sols té sentit crear una plantilla si [operaci6 es repeteix de tant en tant i no hi inter-
vé ni tresoreria, ni compres/vendes, ni despeses/ingressos. Per tant no sén gaires les
operacions per a les quals podem crear una plantilla. Una delles és la de les despeses
anticipades ila seva cancel-lacié. Segons les circumstancies, les podrem utilitzar en cada
tancament d'exercici.

En plantejarem una:

Imaginem que el 8 doctubre lempresa contracta una asseguranga anual de 600 € per
fer front a responsabilitats derivades de problemes amb la garantia dels articles venuts (pos-
sibles demandes de mal funcionament i danys i perjudicis ocasionats).

Lassentament que hauriem fer seria aquest:

600 | 625 Primes d'assegurances 410 Seguros Bilbao 600

Aquesta operaci6 la fariem utilitzant el tipus d'assentament Rebudes, com ja hem
vist en llicons anteriors. Esquematicament el procés seria aquest:
1. Seleccionem la icona Rebudes.

[l Gestién MGD : [1] ComptaSup, SA
Compres _Vendes Facturacié Tresoreria Comptabilitat Administracié Seguretat Mantenime

) =) )

Emeses Cobraments-Pagaments Extres

Rebudes

2. Introduim una nova factura.

O

3. Introduim el nou creditor aprofitant la pantalla de la factura rebuda. Fem clic
ala lupa.

O
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4. Seleccionem Nou per introduir les dades de Seguros Bilbao.

O

5. Especifiquem a la pestanya Dades basiques la informacié del creditor.

-

6. Anem a la pestanya Noves factures i modifiquem les dades per defecte.

Tipus de factura : [7] |PRIMES D'ASSEGURANCES
Tipus d'IVA : [7] |DESPESES AL 0%

jejie

7. Ara fem clic a Acceptar per acabar de donar dalta el creditor Seguros Bilbao.

@

8. Com que ara ja el tenim introduit, el podem seleccionar. El marquem, fem clic
a Triar i a la pantalla especifiquem les dades de la factura/rebut.
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9. Un cop introduides, fem clic a Acceptar.

10. Especifiquem lentitat de pagament a lapartat del venciment, i que el paga-

ment és immediat.

Mode en que s'efectuara el pagament pendent de 600,00 Euros
Es preveu efectuar el pagament a través de
Q] [SANTANDER |-

Si és un pagament immediat
[V]Pagament immediat en |'entitat prevista:
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11. Mirem l'assentament a la pestanya Comptabilitat.

Mode en que s'efectuara el pagament pendent de 600,00 Euros

Es preveu efectuar el pagament a través de

Q] [SANTANDER

Si és un pagament immediat

[V]:Pagament immediat en | 'entitat prevista:

12. Com que és correcte, fem clic a Acceptar.

Pero ara ens trobem que la prima pagada cobreix el periode de 8 doctubre de 2011 al

7 doctubre de 2012, per la qual cosa hi ha unes despeses anticipades, que hem denregistrar

daquesta manera (fem la proporcié considerant el mes sencer):

450 | 480 Despeses anticipades 625 Primes d'assegurances 450
El dia 2 de gener de 2012, fariem el segiient:
450 | 625 Primes d’assegurances 480 Despeses anticipades 450

Aixi comptabilitzem la despesa del periode corresponent de lexercici 2012,

Com que aquestes dues operacions les haurem denregistrar cada any, ja que la

renovacié de lasseguranca sempre es produira el mateix dia, ens val la pena crear plan-

tilles.

El primer que farem sera entrar dins d’Extres, i a la pantalla on hi ha les plantilles

farem clic a Nova.
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Ara hem despecificar el nom de la plantilla i els assentaments seleccionant el boté -+

+

O

Comencem introduint el compte del deure.

A Venciments no hi posem res, ja que loperaci6 ja estd pagada. A continuacié

introduim la contrapartida.

O

Com que a l'assentament només hi ha dos comptes (un al deure i l'altre a 'haver),
no cal que la plantilla demanil'import del que va a'haver, que necessariament ha de ser
igual que el que hi ha al deure, per aixd hem clicat a QUADRE.

Ara tenim aquesta plantilla:
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Com que és correcta fem clic a Acceptar.

@

Ara ja tenim la plantilla a la relacié de plantilles, preparada per ser utilitzada. La

seleccionem i fem clic a Acceptar.

O
D

Introduim I'import i seleccionem Acceptar.
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Ja tenim loperacié llesta per ser enregistrada.

— I

Ara quedaria introduir la plantilla de cancel-lacié de la despesa anticipada, que
’ . ] o] o e ’ ’
s'hauria d'utilitzar al comengament de cada exercici, d'acord amb l'assentament que te-

nim a dalt.
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Un cop introduida, també la tindrem a la relacié de plantilles a punt per ser utilit-

zada. Podem provar-la, perd l'assentament no s’ha denregistrar fins al 2 de gener.

e

5. Altres exemples d’assentaments de tipus Extres

Ja a la primera Ili¢6, “Qiiestions técniques del programa Gestié MGD’, vam comentar

que la comptabilitat sorganitzava diferenciant entre quatre tipus d’assentaments:
a) Els que tenien el seu origen en compres i despeses: Rebudes
b) Els que tenien el seu origen en vendes i ingressos: Emeses

¢) Els que implicaven intervencié d’algun compte de tresoreria (cobraments o

pagaments): Cobraments-Pagaments
d) Els que no corresponien als grups anteriors: Extres

Els Extres, a diferéncia de les altres tipologies, no tenen un component comu i ens

serviran per enregistrar operacions de tipus divers (de fet, si ens posem a pensar, no hi
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ha tantes operacions dins lempresa que no siguin compres, vendes, despeses, ingressos,
cobraments i pagaments).

Imaginem que tenim uns treballadors amb els quals hem tingut problemes, que
s'han resolt a Treball, i que a data 9 doctubre de 2011 hi ha una senténcia que ens obli-
ga a pagar 1.300 € a un treballador com a indemnitzacid.

Important: Podriem enregistrar loperaci aixi:

1.300 | 641 Indemnitzacions 572 Bancs 1.300

En aquest cas, ho hauriem de fer amb assentaments de Cobraments-Pagaments,

i mai amb Extres.

Pero si en el moment de la senténcia enregistrem la meritacié i decidim que més
endavant ja farem l'assentament del pagament, llavors loperaci6 anterior la comptabi-

litzariem com s'indica a continuacié:

Nota: Encara que sigui un moviment de tipus Extres, no té sentit crear una plantilla,

ja que estem davant d'una operacié que, normalment, no és repetira amb freqiiéncia.

a) Dia 9 doctubre de 2011:

1.300 | 641 Indemnitzacions 465 Remuneracions pendents

de pagament 1.300

b) Dia 25 doctubre de 2011:

1.300 | 465 Remuneracions pendents
de pagament 572 Bancs 1.300

Ara veurem com fariem el primer assentament (el de tipus Extres) amb Gestién
MGD. Com que ja s'han utilitzat moviments Extres en llicons anteriors (per exemple
en l'apartat 4,“La constituci6 de la societat’, de la segona lligd, “La constitucié de la so-

cietat andnima ComptaSup”), en farem una explicacié succinta.
1. Seleccionem la icona Extres.

[l Gestion MGD : [1] ComptaSup, SA
Compres Vendes Facturacio Tresoreria Comptabilitat Administracié  Seguretat Mantenime

) B 7 )
Rebudes Emeses Cobraments-Pagaments Extres

2. Fem clic a Nou per introduir un nou moviment.
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O

3. Hi posem la data de loperacié i seleccionem Acceptar (no toquem les plantilles).

O

. . 3 ) ey e 3 7 =
4. Especifiquem la descripcié de loperacid i introduim els comptes amb el bot6 .

O

5. Introduim el compte 641 i l'import. A Venciments no hi posem res.

-
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6. Entrem la contrapartida, el compte 465. Limport i I'haver ja els selecciona el

programa.

O

7. Hem d'introduir el venciment de loperacié, el 25 doctubre de 2011.

O

8. Fem clic al bots ™ i especifiquem la data i l'entitat pagadora.

O
>

>

9. Després de seleccionar Acceptar a la pantalla anterior tindrem el compte amb

el venciment.
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10. Un cop hagim seleccionat Acceptar ja podrem veure les dades basiques de

l'assentament preparat.

>

11. Sianem a la pestanya Comptabilitat hi veurem l'assentament. Com que és una
repeticié del que tenim a la pestanya Dades no ens cal mostrar la pantalla corresponent.
El que si que s’ha de fer és seleccionar Acceptar per donar entrada a l'assentament al
registre dextres, el diari, el major i el registre de venciments. En tots aquests documents
es produira l'actualitzaci6 en el moment en qué se seleccioni Acceptar a l'aplicacié an-

terioft,
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Si consultem el Diari podrem veure les operacions que s han enregistrat en aques-
ta llicé (estan separades, ja que entremig s’han produit altres operacions de llicons an-

teriors).

Si mirem els venciments pendents veurem que la indemnitzacié esta pendent de

pagament.
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Desena lli¢6:
Variacié del capital social

de la societat anonima ComptaSup

1. Plantejament
2. Assentaments de l'ampliacié de capital

3. Assentaments de la reduccié de capital







1. Plantejament

Lampliacié i la reduccié de capital sén dues operacions que podriem considerar anta-
goniques, per la qual cosa, llevat en un cas concret, no es produiran en lempresa con-
juntament ni en un periode curt de temps. Per aix0 en aquesta llicé explicarem les dues
operacions en Gestién MGD, pero sols enregistrarem l'ampliacid.

El cas concret és l'anomenada operacié acordid, que consisteix a reduir el capital a
zero o per sota de la xifra minima legal i, al mateix temps, ampliar el capital fins a un
import igual o superior a la xifra minima esmentada. Aquesta operacid, que sutilitza
quan hi ha perdues, pretén eliminar els anteriors accionistes i donar entrada a altres de

nous, per revitalitzar la societat.

Nota: Per donar-li una mica de coheréncia a l'ampliacid, seria convenient que de
forma prévia a l'ampliacié de capital, el dia 10 doctubre de 2011, es fessin efectius els
desemborsaments pendents del capital inicial de la societat. Si mirem el major, lestat

del compte 103000, Socis per desemborsaments no exigits, és el segtient:

a) (10/10/2011) Es demana que es faci efectiu el pagament dels desemborsa-

ments pendents:
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75.000 | 558 Socis per 103 Socis per desemborsaments
desemborsaments exigits no exigits 75.000
b) (11/10/2011) La societat cobra tots els desemborsaments pendents:
75.000 | 572 Bancs 558 Socis per
desemborsaments exigits 75.000

Realitzar aquestes operacions no ha de presentar problemes, ja que la primera és

de tipus Extres i la segona, de Cobraments-Pagaments. Un cop fetes, al Diari les tin-

drem enregistrades d’aquesta manera:

També, si mirem el major dels comptes 103 i 558, respectivament, podem veure-

hi aixo:

En els dos comptes podem veure que el saldo ja és zero (la fletxa ens ho indica).

Data dampliacié de capital: el 18 d'octubre de 2010
Nombre daccions = 5.000
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Nominal de cada accié = 10 €

Prima demissié per cada accié = 5 €

Desemborsament inicial = el minim legal

Dividends passius = a determinar pels administradors

Capital social = 5.000 x 10 = 50.000 €

Prima demissié = 5.000 x 5 = 25.000 €

Desemborsament inicial = 25% s/50.000 + 25.000 = 12.500 + 25.000 = 37.500 €
Queda pendent de desemborsar = 75% s/50.000 = 37.500 €

Els assentaments que comporta l'ampliacié de capital sén els segiients:

a) (12/10/2011) Emissié d’accions:

75.000 | 190 Accions o participacions 194 Capital emes pendent 75.000

emeses d'inscripcid

Una vegada enregistrada lemissi6 de les accions, hem danotar el desemborsament
que faran els socis. Lassentament que hem d’anotar és el segiient:
b) (15/10/2011) Desemborsament (la data estd adaptada a criteris pedagogics i

no té en compte les disposicions legals):

37.500 | 572 Bancs
37.500 | 103 Socis per 190 Accions o participacions

desemborsaments no exigits emeses 75.000

2. Assentaments de 'ampliacid de capital
p p

També aqui sestan utilitzant tipus doperacions ja vistes. De fet, una ampliacié de ca-
pital amb noves aportacions com la que es planteja aqui té una realitzacié idénticaa la
constitucié d'una societat. Per aquesta rao, explicarem de forma succinta el mecanisme

del registre.

a) Emissié d'accions

1. Seleccionem la icona Extres.

Gestiébn MGD : [1] ComptaSup, SA
P P

Compres Vendes Facturacid Tresoreria Comptabilitat Administracié Seguretat Mantenime

=, By )

Rebudes Emeses Cobraments“-Pagaments Extres
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2. Fem clic a la icona Nou.

O

3. Posem la data de l'operacid i fem clic a Acceptar.

(O

. .y ey e v ;
4. Posem la descripci6 de loperacié i introduim el comptes amb el botéd .

O

5. Introduim el compte del deure i I'import.

O
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6. Fem el mateix amb la contrapartida.

O

En cap dels dos casos hem de posar res al Venciment.

7. Ara tenim la proposta d'assentament.

O

8. Fem clic a Acceptar tindrem el segiient:

b) Desemborsament

37.500 | 572 Bancs
37.500 | 103 Socis per desemborsaments | 190 Accions o participacions

no exigits emeses 75.000
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1. Seleccionem Cobraments-Pagaments.

 Gestion MGD : [1] ComptaSup, SA

Compres Vendes Facturacié Tresoreria Comptabilitat Administracié  Seguretat Mantenime

) 5 2]

Rebudes Emeses Extres

o
77
Vol

Cobraments-Pagaments

2. Escollim l'entitat de tresoreria.

3. Escollim Nou per introduir loperacié.

4. Posem la data i I'import de 75.000 €, encara que tot no sigui un cobrament, i

seleccionem Directe a subcte.
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5. Confirmem que és un cobrament.

D

6. Introduim el subcompte 190 i fem clic a Triar.

@

7.Si ara anem a la pestanya Comptabilitat, veurem que de moment tenim fet un

assentament que no és exactament el que voliem.

8. El que hem de fer és simular un pagament de 37.500 € de Caixa de Reus al
compte 103. Per fer-ho fem clic al botd + i, al ment desplegable, a Directe a sub-

compte.
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9. Hem deespecificar la quantitat i el signe.

< >

10. Ara escollim el subcompte 103 i fem clic a Triar.

@

11. Ara si anem a la pestanya Comptabilitat veurem que ja tenim el que voliem.

>

12. Li hem posat un titol alternatiu, ja que el que apareix per defecte no és ben bé

correcte. Ara ja podem fer clic a Acceptar i tindrem loperacié realitzada.

@
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13. Fem clic a Acabar i veurem la tresoreria de lempresa.

@

3. Assentaments de la reducci6 de capital

Data de la reduccié de capital: el 13 de novembre de 2012
De lampliacié de capital realitzada el 10 doctubre de 2011 hi havia pendent un dividend de
37.500 €. Aquest dividend figura al compte 103, Socis per desemborsaments no exigits.

La societat ComptaSup SA decideix reduir el seu capital social en la quantitat del divi-
dend passiu, pero com que resulta que bi ha un creditor que soposa a la reduccié i lempresa no

disposa de reserves voluntaries al seu balang, el que fa és constituir una fianga de 37.500 €.

Els assentament que s’han denregistrar sén els segiients:

a) (13/11/2012) Constitucié de la fianga:

37.500 | 565 Fiances constituides a CT 572 Bancs 37.500

b) (13/11/2012) Reduccié de capital per condonacié de dividends:

37.500 | 100 Capital social 103 Socis per desemborsaments 37.500
exigits

Per fer la constitucié de la fianga utilitzarifem un assentament de tipus Cobra-
ments-Pagaments. Seleccionem el Banc de Santander i enregistrem un pagament amb
contrapartida al compte de fiances a curt termini.

Nota: Pensem a NO seleccionar Acceptar, ja que la data de loperaci6 sera l'any
vinent, ara sols sesta explicant el procediment.

La reduccié de capital social mitjangant condonacié de dividends passius tampoc
presenta cap tipus de problema, ja que senzillament hem denregistrar I'assentament
com un moviment de tipus Extres.

També pensem a no seleccionar Acceptar en finalitzar el procés, ja que és una

operacié que s haura de realitzar el proper exercici.
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Ara, com a cada lli¢d, acabarem mostrant el Diari, perd sols amb les operacions

corresponents a lampliacié de capital, i el resultat de la consulta sera el segiient:
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Onzena lli¢é:
Factures amb diferents tipus d'IVA a ComptaSup

1. Plantejament

2. Despeses diverses amb diferents tipus d'TVA
3. Compres amb diferents tipus d' IVA

4. Vendes amb diferents tipus d'IVA







1. Plantejament

Com qualsevol empresa, ComptaSup SA ha de donar-se dalta per rebre llum, teléfon,
gas i aigua. També ha de fer front a assegurances, potser a lloguers, i a alguns altres ser-
veis, com assessoraments laborals, fiscals, comptables, legals, etc.

En tots aquests casos intervindra un creditor i una factura (no hi haura un albara

de compra per introduir, ja que no afectara els inventaris de la societat).

El dia 17 d'octubre de 2011 ens arriba la factura de Fecsa-Endesa corresponent a do-
nar-nos dalta del servei. La factura té els conceptes i imports segiients:

< Consum: 180 €, al 8% d’IVA (fem aquesta suposicid)

< Manteniment i lloguer dequips: 75 €, al 18% d’IVA

<« Import de la factura: 282,90 €

«  Pagament: 24 doctubre de 2011, per bancs

Per tant, hem denregistrar el segiient:

a) (17/10/2011) La recepcié de la factura de Fecsa-Endesa (la diferéncia d'TVA

és informativa):

255 | 628 Subministraments
13,5 | 472 HP IVA suportat 18%
14,4 | 472 HP IVA suportat 8% 410 Creditors diversos 282,9

2. Despeses diverses amb diferents tipus d'TVA

En primer lloc s’haurd de donar d’alta el creditor Fecsa-Endesa, tenint en compte el

tipus de factura i el tipus d'IVA (com que n'hi dos només en podem introduir un).
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Tipus de factura : [7] [SUBMINISTRES Ql

Tipus d'VA: ] [DESPESES AL 18% Q)

Si volguéssim diferenciar els subministraments i tenir-ne un deléctric, un altre
daigua, un altre de gas, etc,, ho podriem fer donant d’alta un nou tipus de factura re-
buda.

Ara hem denregistrar la factura o rebut de Fecsa-Endesa, i ho farem com ja hem
vist nombroses vegades, perd amb algun petit canvi.

1. Seleccionem la icona Rebudes.

' Gestiébn MGD : [1] ComptaSup, SA
Compres Vendes Facturacié Tresoreria Comptabilitat Administracié Seguretat Mantenime

&Y £

‘ Rebudes Emeses Cobraments-Pagaments Extres

2. Fem clic a la icona Nova per introduir la nova factura/rebut.

O

3. Seleccionem la lupa per localitzar el creditor corresponent.

O

Nota: Si ens hi fixem, quan hem introduit el creditor, la pantalla Nova factura

rebuda ha experimentat un petit canvi, que veiem a continuacié:
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O

La icona Amb diversos IVA abans no hi era (més endavant la farem servir).

4, Ara hem d’introduir les dades de la factura i a continuacid fer clic a la icona

Amb diversos IVA.

5. Un cop fet aixd haurem despecificar la base imposable dels diferents tipus

d'IVA, i el programa ens calculard I'import de 'TVA.

O

O

6. Fem clic a Acceptar i tindrem les dades de la factura.
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7. Ara només hem de reajustar el venciment, especificar lentitat amb la qual pen-
sem fer el pagament (en cas que no hagim fet aquesta indicaci6 en donar dalta el credi-

tor) i anar a la pestanya Comptabilitat per veure-hi lassentament.

-

8. Fem clic a Acceptar per donar per acabada la introduccié de la factura.

O

9. Seleccionem Acabar per tancar la pantalla.
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3. Compres amb diferents tipus d'IVA

Un altra cosa amb qué ens podem trobar és que lempresa compri i vengui mercade-
ries amb diferents tipus d' IVA. Per exemple ComptaSup pensa adquirir a 'Editorial
Multimeédia llibres de paper (amb IVA reduit, del 8%) i llibres electronics (amb IVA
normal, del 18%). Aix0 fard que a la factura trobem dos tipus d'IVA.

A continuacié plantejarem loperacié que hauriem enregistrar:

El19 doctubre de 2011 ComptaSup SA adquireix a Editorial Multimédia els articles

seguients:
10 llibres Windows Vista, a 12 € cadascun, amb IVA del 8% (PVP: 22 €)
15 llibres Photoshop professional, a 17 € cadascun, amb IVA del 8% (PVP: 30 €)

« 12 llibres Els antivirus i la seva necessitat, a 10 € cadascun, amb IVA del 8%

(PVP: 20 €)

« 5 llibres electronics ref. Nook 8, a 88 € cadascun, amb IVA del 18% (PVP:
120 €)

<« 4 llibres electronics ref. Bookeen 7, a 66 € cadascun, amb IVA del 18% (PVP:
100 €)

En el moment de rebre la factura paga el 50% i la resta, amb venciment el 12 de gener

de 2012.

A diferéncia del que hem vist en la factura de Fecsa-Endesa, aqui el quid de la
qilestié esta a introduir el tipus d'IVA corresponent en el moment de donar d’alta l'ar-
ticle.

A lapartat 3,“Donar dalta els articles’, de la setena llic6, “Compra de géneres en
la societat anonima ComptaSup’ ja sexplicava el procediment que s'ha de seguir, que
és el segiient:

1. Seleccionem Facturacié > Articles>Edicid.
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2. Fem clic a la icona Nou per introduir un nou article.

O

3. Introduim la informacié de cada article.

4. Ens hem de fixar en el tipus d'IVA que hem introduit, tant el repercutit com el
suportat. També hem aprofitat per afegir una nova familia. Ara hem d'introduir tots els

articles de la comanda.
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Un cop tenim introduits els articles i el proveidor, la compra la realitzarem de la
mateixa manera que si el tipus d'IVA fos en tots els articles el mateix, és a dir, primer

farem l'albara de compra i després la factura.

Lassentament que s’ha denregistrar és aquest (la diferéncia d'IVA és informativa):

1.199 | 600 Compres de mercaderies
126,72 | 472 HP IVA suportat 18%
39,6 | 472 HP IVA suportat 8% 410 Proveidors 1.365,32

Lalbara seria el segiient:
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Si bé en lalbara no estd desglossat 'TVA, en comparar aquestes dades amb les de
l'assentament que tenim a dalt sf que veiem que hi ha una correspondéncia de valors.

Al cap d'uns dies, quan rebem la factura del proveidor Editorial Multimedia, pas-
sarem a enregistrar-la mitjangant l'associacié de l'albara anterior, de forma que s'ha d’ar-

ribar al segiient:

e
e ——

Ara si que hi veiem I'TVA desglossat. També s'hi han posat els venciments, i l'as-

sentament seria 61 segiient:

Aqui no es desglossa I'TVA, ja que sutilitza un Gnic compte per a 'IVA suportat.
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4. Vendes amb diferents tipus d’'TVA

El procediment que s’ha de seguir per enregistrar vendes d’articles gravats amb dife-
rents tipus d'IVA no difereix de lemprat en les compres. Es més, ara ja tenim els articles

introduits al registre i cada un té el seu IVA corresponent.

El21 d'octubre de 2011 ComptaSup SA ven al Col-legi I'Estel el segiient:

2 llibres Windows Vista, a 22 € cadascun, amb IVA del 8%
llibre Photoshop professional, a 30 €, amb IVA del 8%
libre Els antivirus i la seva necessitat, a 20 €, amb IVA del 8%
libres electronics ref. Nook 8, a 120 € cadascun, amb IVA del 18%
libres electronics ref. Bookeen 7, a 100 € cadascun, amb IVA del 18%
El pagament sera el dia 20 de novembre de 2011.

1
1
« 2
2

L’assentament seria aquest:

620,72 | 430 Clients 700 Vendes de mercaderies 534
477 IVA transferit 8% 7,52
477 IVA transferit 18% 79,2

El procés sera en primer lloc fer lalbara de venda, i un cop aquest estigui signat
pel client, girar-li la factura.
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Quan fem la factura (associant-li l'albara anterior) tindrem el segiient:

I lassentament sera aquest:
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Acabem fent una consulta al Diari, com és habitual, i hi veiem el segiient:
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Dotzena lli¢6:

Acomptes i lletres de canvi a ComptaSup

1. Plantejament

2. Bestretes (acomptes) a proveidors
3. Bestretes (acomptes) de clients

4. Efectes comercials a pagar

5. Efectes comercials a cobrar







1. Plantejament

En aquesta lli¢6 es tractaran un parell doperacions que, si bé no tenen una gran com-
plexitat des d'un punt de vista comptable, si que presenten una certa complicacid per a
un programa informatic a 'hora de portar correctament els inventaris, en el cas de les
bestretes a proveidors o de clients, i de gestionar els venciments, en el cas de les lletres
de canvi (tant emissié com recepcid).

Com és habitual, farem un plantejament numéric de les operacions que volem en-
registrar, perd en aquest cas, com que val la pena tractar-les en detall, en farem un per

a cada epigraf diferent.

2. Bestretes (acomptes) a proveidors

El dia 22 d'octubre de 2011 ComptaSup lliura al proveidor Instamatic SL 1.000 € de bes-
treta, mitjangant transferéncia des del Banc de Santander, per una compra que farem més
endavant.

Nota: En els pagaments anticipats la meritacié de 'TVA savancara al moment del
pagament.

La comptabilitzaci6 seria la segiient:

1.000 | 407 Bestretes a proveidors
180 | 472 IVA suportat 572 Bancs 1.180

Més endavant, quan fem la compra, es cancel-lara la bestreta. Perd ara veurem com
s’ha de fer aquest assentament amb Gestién MGD perqué després, quan enregistrem la
factura de compra, els inventaris ens mostrin la realitat.

En primer lloc, en el moment de donar d’alta el proveidor o si la bestreta la fem a

v . . » . . .y,
un proveidor ja existent, hem d'afegir una informacié nova.
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-

En la fitxa del proveidor tindrem aixo:

Hem demplenar el camp Compte de bestretes amb el nimero corresponent, que
és el 4070000.
Ara hem de simular un albara de compra, i per fer-ho anem a Rebudes.

Gestion MGD : [1] ComptaSup, SA
Compres Vendes Facturacié Tresoreria Comptabilitat Administracié Seguretat Mantenime

=, g )

‘ Rebudes Emeses Cobraments-Pagaments Extres

A continuacié seleccionem Albara.

O

En pantalla tindrem el segiient:
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Un cop som dins de l'albara introduim la data de la bestreta i el proveidor i, si fem

doble clic a la columna Tipus, ens apareixera aixo:

D

Ara fem clic la fletxeta i sobrira el ment1 extensible segiient:

>

Seleccionem Bestreta-crear i veurem aquest quadre:

==

: - [ F4-Cercar ] [ F5-Inserir ] (F8- Esborar) Actualitzar'-
: _ = | Tots -Ca
(L F2-Puiar ] [ F3-Babr | F6 - Cercar - Prov.] [ F7-Copiar ] P8 Esborrar ;

Nim. Tipus Codi Text Quantitat Preu Dte. Import IVA, 3
1| Bestreta-crear Bestreta 1.000,00 RIS =

Ara introduim l'import de la bestreta i veurem a baix de lalbara de compra el

segﬁent:

Com que és correcte, fem clic a Acceptar, i ara hem d'enregistrar 'assentament a la
q g

pantalla de factures rebudes. En primer lloc introduim la data de I'assentament i la del

venciment.
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O

Ara ens apareixer la pantalla segiient (pensem a fer un pagament immediat, ja

que sesta lliurant la bestreta):

Si anem a Comptabilitat, hi veurem l'assentament que volem enregistrar.
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També, si anem a la pestanya Facturacid, veurem lalbara que ha originat tot el
Y q g

procés.
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Doncs bé, ara ja podem fer clic a Acceptar, ja que tot és correcte.

A la pantalla Edicié de factures rebudes podem veure, en darrer lloc, la factura
corresponent a Instamatic, i sense cap quantitat a la columna Pendent.

Si mirem el Diari comprovarem que hi apareixen els dos assentaments realitzats.

Ara suposem que al cap d'un parell de dies fem a Instamatic SL la comanda se-

giient:

12 ordinadors portatils BEEP ref. 56/22, a 500 € unitat de preu de compra, amb
IVA del 18% i amb un preu de venda al piblic de 950 €.

Es cancel-la la bestreta i el venciment de loperacié sera el 18 de novembre de 2011.

Lassentament que hauriem de realitzar seria el segiient:

6.000 | 600 Compres de mercaderies
900 | 472 IVA suportat 407 Bestretes a proveidors 1.000
400 Proveidors 5.900

Sibé 'TVA sobre els ordinadors és del 18% s/(12 x 500) = 1.080 €, sols senregis-
tren 900 €, ja que a la bestreta en vam posar 180 €.

Seguint amb Gestién MGD, el procés seria el segiient:

Quan rebem els 12 ordinadors juntament amb lalbard de compra, introduim lal-
bara a la comptabilitat de ComptaSup, perd amb la precaucié de compensar la bestreta

feta abans, i aixd ho farem aixi:
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Un cop introduit larticle corresponent als ordinadors, en la fila segiient i en la
columna Tipus obrim el ment extensible i seleccionem Bestreta-compra. Ara ens diu

que triem la bestreta (per si n’hi hagués més d’'una per seleccionar).

~

Seleccionem l'inica que hi ha i fem clic a Acceptar.
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Es important que mirem els diferents imports per entendre el que ha hagut d'adap-
tar el programa perqué lalbard enregistri la compra al preu corresponent i aixi pugui
figurar a magatzem, alhora que es considera la bestreta lliurada.

El pas segiient sera associar la factura del proveidor a l'albara que tenim a dalt

quan la rebem. I aix0 s’ha de fer aixi:

Introduim les dades corresponents i fem clic a Acceptar.
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I Tassentament sera el segiient (exactament el que teniem previst):

També si anem a Facturacié tindrem associat a la factura l'albara que contenia la

bestreta de compra. Fem clic a Acceptar i ens apareixera el segiient:
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Aqui tenim les dues factures, la de la bestreta i la de la compra d'ordinadors.

3. Bestretes (acomptes) de clients

Per veure el funcionament de les bestretes que poden fer els clients posarem lexemple

seglient:

Eldia 26 doctubre de 2011 ComptaSup rep una bestreta d'un client nou, [Ajuntament
de Vinaixa, de 500 € a compte d'una propera venda.

Lassentament que hauriem d’enregistrar és el segiient:

590 | 572 Bancs 477 IVA transferit 90
438 Bestretes de clients 500

Ara veurem el procediment que hem de seguir amb Gestién MGD, que de fet és
molt semblant a les bestretes a proveidors que acabem de veure.
Quan donem d’alta el client, hem d’assenyalar el compte que volem utilitzar en el

cas de les bestretes.

>

Com que hem de fer posteriorment un albara de venda i volem que els articles per
vendre estiguin perfectament inventariats, la bestreta lenregistrarem mitjancant lopcid

Emeses, pero fent un albara de venda.
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[l Gestion MGD : [1] ComptaSup, SA
Compres Vendes Facturacié Tresoreria Comptabilitat Administracié Seguretat Mantenimel

) 5 7]
Rebudes Emeses Cobraments-Pagaments Extres

Ara hem de seleccionar la icona Albara.

O

Al nou albara posem la data i cerquem el client. Un cop fet aixo, ens situem a la

primera fila de l'albara, a la columna Tipus.

>

Hi fem doble clic i tindrem el segiient:

I ara despleguem el menti extensible.
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Seleccionem Bestreta-crear i hi posem l'import.
p P

Data : 26/10/11 Numero : E| 4/201 [B
Client : ) Q|AJUNTAMENT DE VINAIXA
(FaBober) oo LEBmsel ) (5 o) Actusitear [ Tots ] (o )
- Prov. F7 - Copiar
Nim. Tipus Codu Text Quantitat Preu Dte. Import IVA, »
1| Bestreta-crear Bestreta 500,00 | 18,00% =]

A la part de baix de l'albara podem veure I'import total i 'TVA.

Com que és correcte fem clic a Acceptar, i a continuaci6 tindrem el segiient:

S

Introduim la data del venciment, que és de cobrament immediat, i seleccionem
Acceptar.
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A lapartat de venciment posem que és cobrament immediat perqué ens faci l'as-
sentament de l'ingrés. Si anem a la pestanya Comptabilitat veurem l'assentament de la

bestreta.

Si anem a la pestanya Facturaci6 veurem lalbara associat a aquesta factura.

Ja podem fer clic a Acceptar perqué tot és correcte.
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Al cap d'uns dies rebem la comanda segiient per part de [Ajuntament de Vinaixa:
« 4 ordinadors portatils BEEP, amb preu de venda de 950 € i IVA del 18%

« 2 llibres electronics model Booken 7, a 100 € cadascun i IVA del 18%
El venciment sera el 24 de novembre de 2011.

Lassentament que hauriem de realitzar és el segiient:

4,130 | 430 Clients
500 | 438 Bestretes de clients 700 Vendes de mercaderies 4,000
477 IVA transferit 630

El cami que hem de seguir és elaborar l'albara de venda, compensar la bestreta del
client i després realitzar la factura i l'assentament de la venda corresponent.

Anem a l'albara de venda.

Introduim la data, el client i els dos tipus d’articles que venem, i fem doble clica la

tercera fila, a la columna Tipus, i en el ment extensible seleccionem Bestreta-compra.

D=
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Triem lGnica bestreta que tenim marcant la casella de seleccid, i a continuacié

seleccionem Acceptar.

Aquest és lalbara, i com que és correcte fem clic a Acceptar. Ara esperarem uns
dies a rebre la conformitat d'aquest albara per part del client, i llavors farem la factura

associant-hi aquest albara.

O

239



Ricard Moncltas Guitart, Maria Ariantzazu Vidal Blasco

Hi posem la data del venciment i fem clic a Acceptar.
Anem a la pestanya de Comptabilitat i confirmem l'assentament que volem rea-

litzar.

Com que és correcte, fem clic a Acceptar.

Si consultem el Diari podrem veure-hi el segiient:
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4. Efectes comercials a pagar

Si anem a Tresoreria>Consulta de venciments trobarem aixo:

Bé, ara suposem que el proveidor Multimédia Fox SCOOBP al qual ComptaSup deu
3.177,15 € que li ha de pagar el 10 de novembre de 2011, ens avisa que ens girara una lletra
pel mateix import a pagar el 15 de novembre de 2011.

Lassentament que hauriem de realitzar és aquest:

3.177,15 | 400 Proveidors 401 Prov. efectes a pagar 3.177,15

Amb Gestién MGD hem de fer el segiient:

Seleccionem Tresoreria>Remeses de venciments.
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>

Quan fem la seleccié la pantalla ens apareixera buida.

®

Seleccionem Nova i sens obrira aquest quadre:

Hi posem les dades segiients:
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Quan seleccionem Acceptar sens obrird aquesta pantalla:

Fem clic al boté ™ , seleccionem Vencs. pendents>D’una fact. rebuda i, a conti-
nuacid, ens apareixera la relacié de factures rebudes i podrem seleccionar la correspo-

nent.
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La marquem amb fons blau i fem clic a Triar.

Ens surten dues factures de Multimedia, i seleccionem la corresponent al dia 10

de novembre de 2011.

>

Aix0 és correcte, i seleccionem la pestanya Comptabilitat per veure l'assenta-

ment.

O
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També és correcte, i fem clic a Acceptar.

Fem clic a Acabar i seleccionem Tresoreria>Consulta de remeses.

Ja tenim enregistrat el venciment de la lletra de canvi, mentre que el que teniem
abans del proveidor ja no hi és.

Si fem una consulta al Diari, veurem el segiient:

A continuacid resumirem loperaci6é que hem fet:
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. E1 30 de setembre de 2011, ComptaSup compra a Multimédia Fox SCOOP
articles per import de 4.236,20 €. Enregistrem la factura com a 9/2011.

. El mateix dia de la factura es paguen al comptat 1.059,05 € pel Banc de San-

tander.

. Laresta (3.177,15 €) s'’ha de pagar amb transferéncia el dia 10 de novembre
de 2011.

. L1 de novembre de 2011, Multimeédia diu a ComptaSup que emetra una lletra

de canvi pel deute i amb venciment el 15 de novembre de 2011.

5. Efectes comercials a cobrar

Per mostrar com s’ha dactuar per enregistrar lletres de canvi a cobrar, utilitzarem un

exemple una mica diferent a l'emprat en les lletres de canvi a pagar, i d'aquesta manera
pl diferent a lemp pag q

veurem dues situacions possibles.

Al client Residéncia d’Avis Foc Ardent, el 2 de novembre de 2011 ComptaSup li ven
els articles segiients:
50 retoladors Pilot VS Extra Fine vermells, a 1 €
50 retoladors Pilot V5 Extra Fine negres, a 1 €
10 capses de paper blanc 500 A-4 80 gr., a 3,75 €
100 llapis Staedtler Noris HB, a 0,3 €
20 boligrafs Musso AA935 blaus, a 0,9 €

Tots els articles tenen un IVA del 18% i per cobrar semet una lletra de canvi amb data
22 de novembre de 2011.

Els assentaments que hauriem de fer serien els segiients:

218,89 | 430 Clients 700 Vendes de mercaderies 185,50
477 IVA transferit 33,39
218,89 | 431 Clients, ef. com. a cobrar 430 Clients 218,89

Amb Gestién MGD el primer que farem sera l'albara.
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Posteriorment, quan es faci la factura, tindrem el segiient:

I Iassentament que hem de realitzar és aquest:
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Ara hem de girar la lletra, i en primer lloc anirem a Tresoreria>Remeses de ven-

ciments.

@ Gestion MGD : [1] ComptaSup,
Compres Vendes Facturacié Comptabilitat Administracié Seguretat Manteniment Bandes Altres Aju

=) Cobraments/Pagaments & P

Rebudes Extres Proveidors
Entrada directa 4

Previsio

Edicié de Bancs i Caixa
Recalcular venciments
Compensacié de venciments
Tipus de Venciments
Consulta de venciments

Remeses de venciments

Referéncies

Quan fem la seleccié sens obriran les remeses de venciments fetes fins ara.

O
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Aqui tenim la del proveidor Multimeédia Fox. Ara en fem una de nova clicant a

Nova.

Introduim les dades anteriors. Es important especificar correctament les dates de

comptabilitzaci6 i de venciment. Un cop introduida la informacié fem clic a Acceptar.

O

Ara hem de fer clic al botd o i seleccionar Vencs. pendents>D’una fact. emesa.

S —
S

Un cop feta la seleccid, en pantalla tindrem aixo:
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O

Seleccionem la factura emesa amb la qual volem fer la lletra i fem clic a Triar.

O

Ara tornem a fer clic a Triar.

D

I si anem a la pestanya Comptabilitat veurem el segiient:
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Fem clic a Acceptar, ja que és correcte.

En pantalla sens mostren les dues remeses de lletres pendents (una per pagar i
laltra per cobrar).

Si ara anem a Emeses veurem aixo:
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La darrera factura emesa és la de la Residéncia d’Avis Foc Ardent i, com veiem, a la
columna Pendent no hi ha res, ja que el que estd pendent de pagar no és la factura siné
la lletra que se n'ha girat. Aix6 ho podem veure millor si anem a Tresoreria> Consulta

de venciments.

En fons blau podem veure el venciment de la lletra girada a la Residéncia d’Avis
Foc Ardent.

També sera interessant fer una consulta al Diari, on veurem el segtient:
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Tretzena lli¢é:
Operacions de tancament d'exercici

en la societat anonima ComptaSup

1. Liquidacié de I'TVA
2. Tancament de lexercici
2.1 Amortitzaci6 dels béns immobles i de I'actiu intangible
2.2 Variacié dexisténcies
2.3 Variacié de provisions i deterioraments
2.4 Regularitzacié d'ingressos i despeses

2.5 Assentament de tancament i dobertura







1. Liquidaci6é de 'TVA

Encara que no sigui propiament una operacié de tancament dexercici, com que també
sha de fer el 31 de desembre (entre daltres dates), lestudiarem en aquesta lligé.
Les pimes 'han de fer el 31 de marg, el 30 de juny, el 30 de setembre i el 31 de

desembre.
Seleccionem Administracié>Resum d‘TVA.

>

A continuacid ens apareixera la pantalla segiient:

O

Hi posem les dates del tercer trimestre, ja que la societat va ser creada el 16 de

juliol, i fem clic a Acceptar.

D
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Ens diu que no s’han produit errades i seleccionem Acceptar.

-

Aquesta és una pantalla que apareix sempre que hi ha la possibilitat d'imprimir.

En podem canviar des de la presentacié fins a la impressi6. Seleccionem Vista prévia.

Un cop comprovat que la liquidacié de ' TVA és la correcta, fem clic a Acabar i, de
nou a la pantalla d'impressid, tornem a seleccionar Acabar. En aquest moment el siste-

ma ens preguntara el segiient:
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Li diem que Si, i si ara seleccionem la icona Extres veurem aixo:

Marcada en fons blau tenim la regularitzacié de 'TVA del tercer trimestre. Si hi

fem doble clic podrem veure l'assentament (també el podrem veure al Diari).

2. Tancament de l'exercici

El tancament de lexercici agrupa un seguit ampli doperacions que veurem tot seguit.

2.1 Amortitzacié dels béns immobles i de l'actiu intangible

Si bé no hi ha un ordre imposat que s'hagi de seguir, tot allo que comporti enregis-

trar ingressos 1 despeses s’ha de fer abans de la regularitzacié i abans de I'assentament
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de tancament. Per comengar amb el registre de les amortitzacions seleccionarem

Comptabilitat>Tancament de lexercici.

e

I en pantalla tindrem el segiient:

- = >

En aquesta pestanya som dins dels assentaments de tancaments principals i aqui
tenim el que ens interessa: lopcié Amortitzar els béns d'inversid. Si ens hi fixem, hi ha
una icona que sanomena Consulta béns d'inversid. Si la seleccionem veurem la relacié
de béns amb la seva situacié actual.

Fem clic al boté Amortitzar els béns d'inversid, i el programa ens preguntara el

segiient:
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Diem que Si, i ja ens haura fet els assentaments. Podem clicar a la icona Consulta

extres i ho veurem.

Veiem que els dos darrers apunts sén les amortitzacions. Si fem doble clic sobre

un dells podrem accedir a l'assentament.

Si ara fem Consulta béns d'inversié veurem el segiient:

Veiem que a les columnes Amortitzat i Pendent s’han actualitzat les dades.
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2.2 Variacié d’existéncies

A la pantalla Tancament comptable, anem a la pestanya Altres assentaments de tanca-
ment.

Assentaments de tancament principéls | Alires assentaments de tancament

A continuacié ens apareixera la pantalla segiient:

Aqui disposem d'un seguit de plantilles per fer tots els assentaments propis del
tancament abans de la regularitzaci6. Entre ells hi ha el de variacié dexisténcies. En el
nostre cas, com que lempresa va comengar des de zero, no hi ha existéncies inicials, pero
si que n'hi ha de finals, concretament un import de 19.152,25 €.

Ara el que hem de fer és marcar Dotacié existéncies finals mercaderies i fer clic a

Comptabilitzar.
Impuesto de Sociedades Model Estand. »
Cancelacion existencias iniciale iz Model Estand. |
B! ¥ Notacion existencias finales mercancias >
Cancelacion existencias iniciales mat. primas Model Estand. |
~omptabilitzas Dotacién existencias finales mat. primas Mode! Estand.
Cancelacion existencias iniciales otros aprov. Model Estand.
/ Dotacion existencias finales otros aprov. Model Estand.
Cancelacion existencias iniciales prod. en curso Model Estand.
Dotacion existencias finales prod. en curso Model Estand. ~
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Un cop fet aix6 sobrira la pantalla segiient:

-

Hi posem la quantitat i ja veiem que l'assentament tindra el compte 300, Merca-

deries, al deure i, com ens indica a baix, el 610, Variacié dexisténcies de mercaderies,

a 'haver. Limport 'hem d'introduir nosaltres i després hem de fer clic a Acceptar i ja

estara fet, i si el volem veure hem d’anar a Consultar extres.

2.3 Variaci6 de provisions i deterioraments

De la mateixa manera que hem actuat amb les existéncies hem d'actuar amb els dete-

rioraments i les provisions: en primer lloc hem danul-lar els existents i en segon lloc

hem de crear-ne de nous. També aqui ens trobem que no podem anul-lar-ne cap, ja que

ComptaSup no en té, pero si que en podem dotar algun de nou.

Per fer-ho, el seleccionem i després fem clic a Comptabilitzar.

Cancelacion provisiones depreciacion de existencias

Cancelacion provisiones depreciacion de inmovilizado
Dotacién provisiones depreciacion de inmovilizado
—omptabilitzas Cancelacion provisiones insolvencias op. trafico
Dotacién provisiones insolvencias op. trafico
Cancelacion provisiones depr valores negociables
Dotacién provisiones depr valores negociables
Cancelacién provisiones insolv. credito

Model Estand.
Model Estand.
Model Estand.
Model Estand.
Model Estand.
Model Estand. |
Model Estand. |~
Model Estand. '—
Model Estand. ~

Seleccionem una dotacié de provisions de depreciacié dexisténcies.
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2.4 Regularitzaci6 d’ingressos i despeses

Un cop tinguem introduides totes les despeses i els ingressos de lexercici n'haurem de
fer la regularitzacid. Loperacié és molt senzilla, ja que Gestién MGD ja disposa de la

metodologia per fer lassentament i no ens demanara res.

Sols hem de clicar a Realitzar la regularitzacié d’ingressos i despeses, i el progra-

ma ens demanara que confirmem loperacié:

>

Li diem que Si i ja esta feta la regularitzacié. Si seleccionem Consulta dextres,

veurem aquesta pantalla:
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I si fem doble clic a la referéncia ens apareixera el segiient:

Tanmateix, per veure lassentament complet, a causa de la seva extensid, haurem

de fer una consulta al Diari.
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2.5 Assentament de tancament i dobertura

Per tancar lexercici, ja sols ens queda fer I'assentament de tancament. També en aquesta
operaci6 ens hem de limitar a demanar-la, i Gestién MGD la fara de forma automati-
ca. Tanmateix, el programa ens ofereix tres formes diferents de realitzar 'assentament
de tancament, com podem veure a continuacid, i hem de seleccionar la que resulti més

adient per als nostres proposits, que normalment sera el primer cas.

sentament de tanca
Primer cas Segon cas

Tercer cas

Realitzar I'assentament de

Realitzar I'assentament de Realitzar I'assentament de tancament i obertura en
tancament i obertura en aquest ancament i obertura en un ALTRE apartat d'empresa ja
mateix apartat d'empresa nou apartat d'empresa creat anteriorment amb el
segon

Si seleccionem la primera opcié el sistema ens preguntard aixo:

I si triem Si, tancara la pantalla del tancament de lexercici. Ara ja sols queda anar

al Diari per veure lassentament de tancament de 2011 i el dobertura de 2012.
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Obtencié d’estats comptables

en la societat andonima ComptaSup

1. Documents d’interés fiscal
2. Estats comptables
3. Analisi destats comptables







1. Documents d’interés fiscal

Si seleccionem Administracid, veurem que podem optar per Declaracié tercers, Resum

d'IVA i Llibres registre.
Sén documents que lempresa ha de generar, ja que tenen interés fiscal. Com que
el Resum d'IVA ja s'ha tractat en la llié anterior, ens fixarem en la Declaracié de ter-

cers, que sén els clients i els proveidors que han tingut una facturacié per sobre dels

3.005,06 € en lexercici.

També ens fixarem en els Llibres registre, que com podem veure en el ment ex-

tensible inclouen diferents conceptes.

La forma dobtenir aquests documents és molt intuitiva i sols cal seguir les instruc-
cions que ens van apareixent en pantalla. Per exemple, si volem veure els clients als quals
ComptaSuphafacturatmésde3.005,06 €hem deseleccionar Administracié>Declaracié

tercers>Clients.
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O

Especifiquem les dates de lexercici i fem clic a Acceptar.

Aqui els tenim, amb els imports de les vendes.

El mateix farfem per obtenir els proveidors i creditors que han facturat a Comp-

taSup més de 3.005,6 €.

Ara veurem com podem obtenir els diferents llibres de registre. Per exemple, se-

leccionem Administracié>Llibres registre>De compres i despeses.
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Seleccionem el periode (també podem fer clic a la icona Periodes).

>

Li diem que Si, ja que tenim compres amb diferents tipus d'IVA.

El programa ens porta a la pantalla d'impressi6 per si volem particularitzar alguna
cosa; seleccionem Vista previa.

Ara ens pregunta el segiient:

269



Ricard Monclas Guitart, Maria Arantzazu Vidal Blasco

Fem clic a Acceptar.

La resta de llibres de registre sobtenen seguint els mateixos passos, per la qual
cosa considerem redundant explicar-los. Perd animem el lector perqué els obtingui tots
i els analitzi per entendren la finalitat.

2. Estats comptables

Hi ha un seguit de documents que configuren els estats comptables, que per a les pimes
sén aquests:

a) Balang

b) Compte de pérdues i guanys

¢) Estat de canvis en el patrimoni net

d) Memoria
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Per poder obtenir els tres primers documents amb Gestién MGD hem de selec-

cionar Comptabilitat>Informes>Estandard (no modificables).

A continuacié ens apareixera la pantalla segiient:

O

Per obtenir-ne un, per exemple el balang de situaci6 detallat per comptes, primer

I'hem de seleccionar i després hem de fer clic a Imprimir.
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Nom
Analisi dels Estats Financers [per lsidre Ventura)
Balang de Situacid

Pla comptable g
Pla general comptable 2008 PIMES | &
Pla general comptable 2008 PIMES
Pla general comptable 2008 PIMES
Pla general comptable 2008 PIMES
Pla general comptable 2008 PIMES

Balang de Situacid detallat per comptes
Balang de Situacid detallat per subcomptes
Balang de sumes i saldos

Si volem podem personalitzar el document, i si ja és correcte hem de fer clic a
Imprimir i ens sortira la pantalla d'impressi6, en la qual, un cop fetes les modificacions
adients, hem de seleccionar Vista prévia per veure l'actiu.

ComptaSup, SA

30/07/11 Full 1d22

Balance de Situacion de 2011

ACTIVO Ejercicio 2011 Ejercicio 2010
[wacmoNocommmN _ | vasem|
I Inmovilizado material. 47.296,99
21. Inmovilizaciones materiales 49.000,00
281. Amortizacion acumulada dzl inmovilizado material -1.703,01
[macmocormmNe | ¢ sesoas|
L Existencias. 20.109,86
30. Comerciales 19.152.25
39. Daterioro de valor de las existencias 957,61
II. Deudores comerciales y otras cuentas a cobrar. 53.364,41
1. Clientes por ventas y prestaciones de servicios. 1.262,60
430. Clientes 1.262,60
2. Accionistas (socios) por desembolsos exigidos. 45.610,00
5580. Socios por desembolsos exizidos sobrs accionas o participaci 45.610,00
3. Otros deudores. 6.491,81
470. Hacienda Publica, dzudora por diversos conceptos 645181
V. Periodificaciones. 450,00
480. Gastos anticipados 450,00
VI Efectivo y otros activos liquidos equivalentes. 492.882,98
57. Tesoraria 452.882.98
TOTAL ACTIVO (A+B) 614.104.24
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També podem consultar el patrimoni net i passiu.

La resta destats comptables sobtenen de la mateixa manera, aixi que no els expli-
carem per evitar redundancies improductives.

3. Analisi d'estats comptables

El programa també incorpora una petita analisi destats financers, sense gaires preten-

sions perd que permet conéixer les ratios més utilitzades normalment per comprovar
lestat financer i econdmic d'una petita empresa.

La selecci6 la farem a la pantalla segiient:

#¥ Informes estandard

N =1
‘B = ) 4 & |
Acabar Editar Imprimir Inici Final Config. Altres
Nom Pla comptable »
Analisi dels Estats Financers (per |sidre Yentura) Pla general comptable 2008 PIMES &
Balang de Situacid Pla general comptable 2008 PIMES |_]

Balang de Situacid detallat per comptes

Pla general comptable 2008 PIMES
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Quan seleccionem Imprimir veurem les pantalles ja conegudes, que podem obvi-
ar, fins a arribar a quatre pagines, la darrera de les quals ens ofereix la informacié que

buscavem.

3. SITUACION ECONOMICA
3.1 RENTABILIDAD

[RENTABILIDADROE | ERROR| | ERROR| | 004
RENDIMIENTO ROI ERROR ERROR 0,03

APAL ANCAM. FINANC. ERROR ERROR -1,15

[ 3zavtormvancacion | [ [ ] I
[casgFrow ~— T | T T T T T T T Tn2s5Ts T
FONDOS PROPIOS 535.843,10
RESULTADO EJERCICIO -20.874,90
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La finalitat d'aquesta obra és arribar a dominar el programa
informatic de comptabilitat Gestion MGD. Per assolir-

ho s'utilitza una empresa, anomenada ComptaSup, SA,
amb la qual fem les operacions habituals per a una pime
amb forma de societat andonima: des de la constitucio

de la societat fins al tancament de l'exercici, passant per
I'ampliacio/reduccié de capital, els accionistes morosos, els
dividends passius, aixi com tota l'operativa empresarial que
li és propia, com ara compres, vendes, despeses i ingressos.
També s’hi han incorporat unes llicons per facilitar el
tancament de l'exercici, aixi com l'obtencié dels documents
gue genera l'empresa, tant els fiscals (liquidacions d’IVA,
relacié de clients amb facturacioé superior als 3.005 €) com
els comptables (balancos, comptes de péerdues i guanys,
estat de canvis en el patrimoni net i, fins i tot ,una petita
aplicacié d’analisi d’'estats financers).




